: Regulamento Interno do
S Colégio Mundo das Descobertas

e setembro de 2022

Preambulo

1-

O Colégio Mundo das Descobertas, adiante denominado por Colégio,
& um estabelecimento de Ensino Particular com as valéncias de Pré-
escolar, Primeiro ciclo e sala de estudo.

Este Regulamento Interno respeita os principios da Constituicdo da
Republica Portuguesa, a Lei de Bases do Sistema Educativo, o Estatuto
do Ensino Particular e Cooperativo, o Projeto Educativo da Instituicdo,
bem como outra legislacdo em vigor e visa dotar o Colégio de
instrumentos normativos préprios enformados pela legislacdo aplicavel.
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Regulamento Interno
Pré-Escolar, Primeiro Ciclo e
Sala de Estudo

CAPITULO | — Disposicoes gerais

Artigo 1° - Ambito da aplicagdo
1. O presente Regulamento visa definir as regras de organizacdo e funcionamento do
Pré-escolar, Primeiro Ciclo e da Sala de Estudo integrada no Colégio Mundo das
Descobertas, sito na Rua de Contubo nr°12 Amora, sendo toda a sua acdo educativa
apoiada no Idedrio que integra o Projeto Educativo.
2. O Pré-escolar é destinado para acolher criancas dos 3 aos 6 anos de idade.
3. O Primeiro Ciclo é destinado para acolher criancas dos 6 aos 10 anos de idade.
3. A Sala de Estudo é destinada para acolher crioncas dos 5 aos 12 anos.

Artigo 2° - Legislagcdo aplicavel
Além dos artigos do presente Regulamento, a atividade do Colégio Mundo das
Descobertas é regulada pelas normas constantes da legislacdo aplicdvel, e que se
encontram, entre outros diplomas legais:
- Pré-escolar — Decreto-Lein® 147/97 de 11 de julho, bem como o despacho conjunto n°
268 /97 de 25 de agosto; o despacho conjunto n° 258/97 de 21 de agosto e o despacho
normativo n° 300/97 e de 9/09.
- Primeiro Ciclo — Decreto- Lei 54/2018 e Decreto-Lei 55/2018.
- Salas de Estudo - Decreto-Lei n.° 33/2014 de 4 de marco, bem como despacho
normativo n° 243, de 21de outubro de 1989

Artigo 3° - Missao da Instituicao

O Colégio Mundo das Descobertas formard para a vida, pois o saber estar para saber
ser e para no futuro saber fazer € o LEMA que o ird acompanhar. O Colégio assenta
num projeto baseado nos valores, nas atitudes, no saber, na confianca, perseveranca,
POIis 0s N0ssOs alunos sAo seres humanos, seres pensantes e Unicos. Oferecer um servico
flexivel e multifuncional, adotando uma abordagem global relativamente as criancas,
jovens e as familias, reconhecendo a amplifude e interdependéncia das suas
necessidades — prestacdo de cuidados, educacdo, saude, socializacdo, apoio social e
recreacdo.

Artigo 4° -Objetivos
1- Objetivos do Regulamento
O Regulamento interno do Colégio Mundo das Descobertas, destina-se a regular o
funcionamento da instituicdo, definir a composicdo e competéncias dos seus 6rgdos,
estabelecer os direitos e deveres dos membros da comunidade educativa e,
fundamentalmente, contribuir para o Colégio possa desempenhar da melhor maneira
a sua misséo educativa.
O presente regulamento visa:
- Promover o respeito dos utentes e demais interessados,
- Promover o respeito pelos direitos das criancas, das suas familias, bem como, dos
trabalhadores;
- Promocdo da protecdo e seguranca, de todos os cuidados bdsicos necessdrios a
criancas e jovens;



Colégio Mundo das Descobertas f}

- Promocdo do desenvolvimento pessoal e social da crian¢ca ou jovem;

- Favorecimento da formacdo e desenvolvimento equilibrado da crianca ou jovem,
através da promogcdo de aprendizagens diferenciadas e significativas;

- Fomentar o respeito da diferenca de cada aluno, “Todos diferentes, mas todos iguais”;
- Promover a participacdo das criancas e dos seus familiares e/ou representante legal;
- Favorecer arelacdo entre familia, escola, comunidade e estabelecimento, como visa
a uma valorizacdo, aproveitamento de todos os recursos do meio;

- Melhorar a situacdo social, educativa e a qualidade de vida das criancas e

- Assegurar a divulgacdo e cumprimento das regras de funcionamento.

2- Objetivos do Pré-Escolar

- Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianca com base em experiéncias
de vida democrdtica numa perspetiva de educacdo para a cidadania;

- Fomentar a insercdo da crianca em grupos sociais diversos, no respeito pela
pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu papel como
membro da sociedade;

- Contribuir para a igualdade de oportunidade no acesso d escola e para o sucesso da
aprendizagem;

- Estimular o desenvolvimento global de cada crianca, no respeito pelas suas
carateristicas individuais, incutindo comportamentos que favorecam aprendizagens
significativas e diversificadas;

- Desenvolver a expressdo e a comunicacdo através da utilizacdo multipla como meios
de relacdo, de informacdo, de sensibilizacdo estética e de compreensdo do mundo;

- Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

- Proporcionar a cada crianca condicdées de bem-estar e de seguranca,
designadamente no &mbito da saude individual e coletiva;

- Proceder a despistagem de inadaptacdes, deficiéncias e precocidades, promovendo
a melhor orientacdo e encaminhamento da crianca;

- Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer relacoes
de efetiva colaboracdo com a comunidade.

3- Objetivos do Primeiro Ciclo

- Fomentar a descoberta, a criatividade, a reflexdo e o gosto por aprender;

- Desenvolver em cada aluno, de acordo com o seu nivel etdrio, a cultura da
autonomia;

- Incentivar o aluno a ser o principal agente da sua aprendizagem;

- Levar os alunos a serem empenhados, a serem capazes de resolver problemas e a
questionar o mundo que os rodeiaq;

- Desenvolver em cada aluno a expressdo escrita e oral bem como o raciocinio logico-
matematico, fatores determinantes que o levam a questionar e conhecer o mundo que
o rodeia.

4- Objetivos da sala de Estudo

- Proporcionar as criancas oportunidades que permitem o seu desenvolvimento fisico,
emocional, afetivo, intelectual e social, através de experiéncias individuais ou de grupo,
adaptadas as suas potencialidades e necessidades, com materiais IUdicos e diddticos
adequados, assim como pessoal técnico credenciado;

- Promover o bem-estar e desenvolvimento integral da crianca, num clima de
seguranca afetiva e fisica, respondendo também as suas necessidades bio ritmicas;
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- Colaborar estritamente com a familia numa partiha de cuidados pessoais e
responsabilidades em todo o processo evolutivo das criancas;

- Colaborar de forma eficaz no despiste precoce de qualquer inadaptacdo ou
deficiéncia, assegurando o seu encaminhamento adequado;

- Colaborar na socializacdo de cada jovem, através da participacdo na vida em grupo;
- Favorecer a relacdo entre familia, escola, comunidade e estabelecimento, com vista
a uma valorizacdo, aproveitamento e rentabilizacdo de todos os recursos do meio e

- Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento do Colégio
Mundo das descobertas.

Artigo 5° Servigos prestados e Atividades desenvolvidas!
O Colégio Mundo das Descobertas assegura a prestacdo dos seguintes servicos
incluidos na mensalidade:
e Pré-escolar;
e Primeiro Ciclo e
e Sala de Estudo

O Colégio Mundo das Descobertas realiza atividades de enriquecimento curricular
incluidos na mensalidade:

o Pré-escolar : Motricidade, MUsica e Inglés

o Primeiro Ciclo: Motricidade, Mad Science, MUsica e Inglés

Artigo 6° Equipa Técnica

A equipa técnica do Pré-escolar € constfituida pela Diretora Pedagdgica, pela
Educadora de InfGncia e pela Auxiliar, a equipa do Primeiro Ciclo e composta pela
Professora Titular e a Auxiliar e a equipa da Sala de Estudo é constituida pela Professora
Responsdvel, pelo Monitor e pela Auxiliar.

O quadro dos colaboradores encontra-se afixado em local visivel, contendo a
indicacdo dos respetivos recursos humanos, formacdo e conteudo funcional, definido
de acordo com a legislacdo em vigor.

PRE-ESCOLAR/PRIMEIRO CICLO
Ao Diretor Pedagodgico compete designadamente:

B Orientar e coordenar a equipa técnica;
Coordenar o projeto educativo com a restante equipa;
Assegurar a articulacdo entre as vdarias salas do pré-escolar;
Atender os pais e/ou encarregados de educacdo;

A Educadora de Inféncia/Professor compete designadamente:

B Fomentar o desenvolvimento fisico e intelectual das criancas, estimulando-as a
descobrir a sua individualidade, ao mesmo tempo que lhes despertem o interesse
para o contato com os outros;

B Elaborar o projeto pedagdgico de sala;

B Efetuar um levantamento de necessidades de materiais diddticos para o ano
letivo;

B Assumir a responsabilidade de cada sala;

B Organizar e explicitar os meios educativos adequados ao desenvolvimento
integral de cada crianca;

B Acompanhar a evolucdo de cada crianca e do grupo;

1 visualizar o anexo que se encontra no final do documento
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Fomentar uma agdo educativa integrada com a familia;
Programar todas as atividades individuais e de grupo;
Zelar pelo bem-estar das criancas;

Acompanhar o grupo durante as suas rotinas didrias.

A Auxiliar compete designadamente:
B Assegurar a ligacdo entre diversos elementos (crianca, pais e/ou Encarregados
e Educacdo, Educadoras de infancia,..);
B Parficipar nas atividades educativas, auxiliando as Educadoras de infancia;
Substituir as Educadoras de infdncia nas suas faltas e impedimentos;
B Acompanhar o grupo durante as suas rotinas didrias, como alimentacdo, higiene,
repouso e saidas (visitas de estudo/praia);
B Assegurar a organizacdo e arrumacdo da sala e dos parques em geral.

SALA DE ESTUDO
A Sala de Estudo tem uma professora responsdvel pelo trabalho direto a desenvolver
com as criancas. As suas funcoes sdo:

B Coordenar o exercicio da atividade na sua generalidade;

B Apoiar fecnicamente as atfividades, fendo em especial atencdo as condicoes
de vida e de higiene didria das criancas, bem como o acompanhamento do
seu desenvolvimento pessoal e social;

B Promover uma interrelacdo entre o CATL e os pais numa perspetiva de
continuidade relacional;

B Atfender os pais das criancas e promover reunioes periddicas;

B Colaborar na organizacdo e na atualizacdo do processo individual da crianca;

B Organizar e inventariar a distribuicdo do equipamento e material necessdrio ao
acolhimento das criancas, bem como zelar pela sua conservacado;

B Colaborar na avaliacdo da qualidade educativa e social da prestacdo de
Servico;

B Coordenar a aplicacdo do Projeto Educativo do CATL;

Coordenar a dafividade educativa, bem como as afividades de animacdo
socioeducativas e culturais, nomeadamente na:
= Orientacdo técnica de toda a acdo do pessoal;
* Organizacdo e distribuicdo das atividades sécio-educativas-culturais e do
servico geral de apoio;
= Definicdo anual do hordrio de funcionamento, de acordo com as
necessidades da familia, salvaguardando o bem-estar das criancas.

A Diretora Pedagdgica compete designadamente:
B Orientar e coordenar a equipa técnica;
Coordenar a acdo educativa, em conjunto com a equipa Técnica;
Coordenar o projeto educativo;
Coordenar o projeto pedagdgico com a equipa;
Assegurar a articulacdo entfre as vdrias salas (Area de atividades, convivio e
refeicoes; pré-escolar, primeiro ciclo e sala de estudo);
B Atender os pais e/ou Encarregados de Educacdo;

Artigo 7° Livro de reclamagoes
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Nos termos da legislacdo em vigor, o Colégio Mundo das Descobertas possui um
livro de reclamacdes, que poderd ser solicitado na Secretaria sempre que desejado.

Artigo 8° Regulamento interno e seus objetivos

v' Promover o respeito pelos direitos dos utentes e demais interessados;

v' Assegurar a divulgacdo e o cumprimento das regras de funcionamento do
estabelecimento/estrutura prestadora de servicos;

v' Promover a comunicacdo atfiva dos utentes ou seus representantes legais, ao
nivel da gestdo desta resposta social;

v' No ato de admissdo das criangas serd entregue ao Encarregado de Educacdo
o respetivo Regulamento Interno, existindo, ainda, um exemplar afixado na
Secretaria para consulta.

CAPITULO Il - Processo de admissdo do aluno

Inscricao e Admissdo

Artigo 9° - Condigoes de Inscrigdo e admissdo
1- Alinscricdo é feita pelos Encarregados de Educacdo mediante o preenchimento de
ficha propria para o efeito, disponivel na Secretaria.
2- As inscricoes decorrem durante todo o ano letivo e as correspondentes admissdes
efetuadas sempre que existam vagas.
3- As vagas sdo preenchidas por ordem de inscricdo. Porém nos casos em que a
procura supere a capacidade, a admissdo far-se-a pela seguinte ordem:
- Criancas com Necessidades Educativas especiais;
- Criancas que tfenham frequentado o Colégio Mundo das descobertas nos anos
anteriores;
- Criancas que tenham irmdos a frequentar o Colégio Mundo das descobertas;
- Filnos de colaboradores do Colégio Mundo das Descobertas e
- Restantes.
4- No ato da renovacdo é devido o pagamento que serd realizada por um dos
responsaveis pela crianca.
5- Para efeitos de inscricdo, quer para o Pré-escolar, Primeiro Ciclo quer para os alunos
da Sala de Estudo os Pais ou Encarregados de Educacdo devem apresentar copias dos
seguintes documentos:
- Duas fotografias, tipo passe, a cores;
- Fotocopia simples da cédula pessoal, boletim de nascimento ou do cartdo de
Cidaddo da crianca e dos Pais ou Encarregados de Educacdo ou quem exerca
a responsabilidade parental;
- Boletim de vacinas atualizado;
-Declaracdo médica comprovativa de que a crianca ndo é portadora de
qualguer doenca infetocontagiosa e que mencione outros fatores de interesse
relacionados com a saude fisica e/ou mental;
- Documento que especifique alguns cuidados especiais de que a crianca
necessite nomeadamente em relacdo a alimentacdo;
- Em situacdes particulares, certiddo da sentenca judicial que determinou a
regulacdo do Poder Paternal ou a tutelaq;
- Declaracdo da aceitacdo e conhecimento do regulamento interno
devidamente assinada pelo Encarregado de Educacdo.
6- No ato da inscricdo € devido o pagamento do valor da inscricdo e do seguro anual.
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7- Em caso de desisténcia da candidatura, ndo haverd reembolso do valor dainscricdo.
8- Qualqguer alteracdo aos dados constantes na ficha de inscricdo da crianca deverd
ser comunicada o mais rapidamente possivel.

9- Ndo serd aceite a renovacdo de matriculas de alunos cujas mensalidades do ano
anterior estejam por regularizar.

10- Em caso de separacdo dos Pais & obrigatdria a apresentacdo da certiddo da
sentenca judicial que regule o poder paternal ou determine a tutela. Nado havendo
nenhuma ordem judicial, aplica-se a regra geral segundo a qual ambos os Pais detém
0 poder paternal.

Qualquer desacordo entre os Pais de uma crianca deverd ser resolvido entre ambos,
antes de qualquer contato com o Colégio Mundo das Descobertas.

11- Em caso de admissdo urgente, pode ser dispensada os respetivos documentos
probatdrios, devendo, todavia ser, desde logo iniciado o processo de obtencdo dos
dados em falta.

Artigo 10° - Processo individual das criangas
Serd organizado pelo Colégio Mundo das Descobertas um processo individual de cada
crianca inscrita, de que fazem parte os seguintes documentos:
- Dados pessoais;
- Fotocopias dos documentos de identificacdo da crianca e dos Pais ou Encarregados
de Educacdo;
- Ficha de inscricdo;
- Informagdes médicas;
- Informacdo adicional relevante, quer para o bom funcionamento do servico, quer
para o bem-estar da crianca;
- Residéncia dos Pais e/ou Encarregado de Educacdo e respetivos contatos telefonicos;
- Caso os pais estejam separados a sentenca judicial que regula o poder paternal;
- Registo de terceiros autorizados pelos pais a recolherem a crianca;
- Todos os relatérios ou informacdes pertinentes para o percurso da crianca na sala.

Artigo 11°- Cancelamento da Inscrigao
1- A inscricdo pode ser suspensa ou cancelada, sendo esta por anulacdo ou
desisténcia.
2- Ainscricdo serd suspensa por deliberacdo da Direcdo, quando:
a) Se verificar ultrapassado o prazo de pagamento de duas mensalidades seguidas,
sem motivo justificado;
b) Se verificar o incumprimento culposo de disposicdes constantes no presente
Regulamento;
3- Ainscricdo serd anulada por deliberacdo da Direcdo.
4- A inscricdo serd cancelada, por desisténcia, que deverd ser comunicada pelo
Encarregado de Educacdo, por escrito (Ex.: email), para a secretaria do Colégio, com
um prazo minimo de 15 dias de antecedéncia, sendo obrigatdria a liquidacdo integral
da mensalidade correspondente ao més em que a saida se concretize.
5- Anulada ou cancelada a inscricdo, a crianca perde todas as prioridades de
admiss@o, pelo que para efeitos de nova admissdo, ficard sujeita d lista de esperaq,
como se fosse nova admissdo.

Artigo 12° - Pagamento das Mensalidades
1- Obtida a admissdo dos seus educandos, os Encarregados de Educacdo obrigam-se
ao pagamento de 12 mensalidades por ano.
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2- Obriga-se ainda ao pagamento da inscricdo e seguro escolar.

3- O pagamento da mensalidade poderd ser efetuado por: débito direto em conta,
por sistema de multibanco, por cheque d ordem da empresa Maria Tavares & Soares-
Ensino, Lda e em numerdrio. No caso dos Pais que optem por transferéncia bancdria
IBAN: PT50 0033 0000 4550 1296 5080 5 Banco Millenium BCP ou PT50 0010 0000 6128 8360
0013 9 Banco BPI, o dinheiro deverd estar disponivel na conta até dia 8 de cada més.
4- A mensalidade estabelecida deverd ser paga nos primeiros 8 dias de cada més. Ao
incumprimento das mesmas acresce uma penalizacdo de 5% no primeiro més e 10% no
segundo més e seguintes.

5- Estd excluido do valor da mensalidade, servigos tais como: inscricdo, seguro escolar,
material escolar, transporte, equipamento, visitas de estudo e atividades
extracurriculares.

6- A Direcdo do Colégio Mundo das Descobertas reserva-se no direito de agir em
relacdo aos alunos como melhor entender, no caso se verifiquem atrasos nos
pagamentos.

7- Amensalidade do més de agosto serd paga em trés prestacdes que serdo debitadas
nos meses de fevereiro, abril e maio. No més de marco serd debitado o valor da
renovacdo de matricula do ano letivo seguinte.

8- Sempre que se verifigue a frequéncia na Instituicdo por mais do que um elemento
do agregado familiar, na mesma valéncia ou outra dd direito a uma reducdo de 15%
na mensalidade mais baixa (dois irmados). Quando sdo mais de dois irmdos o desconto
serd de 20%, na mensalidade mais baixa.

9- Em periodo de férias e/ou situacdo de doenca devidamente comprovada pelo
médico, que implique a ndo frequéncia da crianca na Instituicdo por um prazo igual
ou superior a 15 dias Uteis seguidos, no mesmo més, a mensalidade terd uma reducdo
de 20%.

10- A falta ou a auséncia por periodo ndo superior a 15 dias ndo da direito a descontos
na mensalidade.

11- Serd aplicado um desconto de 2,5% no caso do pagamento integral das
mensalidades anuais até ao dia 31 de agosto, e um desconto de 1% no caso de
pagamento integral do corrente ano.

12- As atividades extracurriculares que acarretem custos para a Instituicdo, bem como
visitas/viagens, ndo estdo incluidas na mensalidade. A Instituicdo salvaguarda-se o
direito de alteracdo das atividades.

Artigo 13° - Seguro Obrigatério
1- A Instituicdo contratard anualmente um seguro de acidentes pessoais que abrange
todas as criancas que frequentam o Colégio Mundo das Descobertas;
2- O pagamento do referido seguro é obrigatério e da responsabilidade dos pais. E
PAgo no inicio de cada ano letivo (més de setembro) ou aguando da admissdo no
Coléegio Mundo das Descobertas;
3- O referido seguro ndo abrange objetos pessoais que as criancas possam utilizar ou
trazer, como por exemplo: éculos, aparelhos, objetos de ouro.

CAPITULO Il - Instalacoes e Regras de Funcionamento

Artigo 14° - Instalagoes
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O Colégio Mundo das Descobertas estd sediado na Rua de Contubo nr.° 12, Amora e
as suas instalacdes sdo compostas por:
- 1 sala de Sala de Estudo;

- 2 sala de Pré-escolar;

2 salas de Primeiro Ciclo;

- 1 refeitorio;

- 1 polivalente;

- 1 Biblioteca;

- 6 parques exteriores 2 deles cobertos;
- 4 casas de banho de criancas;

- 1 casa de banho de pessoal;

- 1 sala de administracdo;

- 1 rececdo;

- 1 Arecadacdo;

- 1 sala de pessoal e

- 1 cozinha;

Artigo 15° - Hordrio de funcionamento
O Colégio Mundo das Descobertas funciona todos os dias Uteis das 7H das 20H, com
excecdo nas férias de Verdo, apds o periodo de praia, que funciona das 7h30 as 19h00.
- Hordrio da componente letiva Pré-escolar: das 9h30 as 12h:30m e das 14h as 17h30;
- Hordrio da Componente letiva do Primeiro Ciclo: das 9h as 13h/14h00 as 17h00;
- Hordrio da Sala de estudo: Turno da manhd - 10h as 12h/ Turno da Tarde-15h as 17h;
- Hordrio de atendimento da Educadora/Professora/técnicos responsaveis pela sala de
Estudo: sem prejuizo de reunides urgentes que podem ser marcadas sempre que
necessario entre Pais ou Encarregados de Educacdo e a Educadora/Professora, serd
fixado e comunicado aos Pais no principio do ano, o hordrio de atendimento da
Educadora/Professora.
O Colégio Mundo das Descobertas encerra aos sdbados e domingos, feriados
nacionais € municipais, dias santos, periodo de Natal e Passagem de ano, terca-feira
de Carnaval e outros dias estabelecidos no calenddrio relativo a cada ano letivo, serd
divulgado aos pais antes do inicio do ano.
O hordrio de funcionamento dos servicos administrativos &€ das 9h30 as 13h e das 14h as
18h30.
Na chegada, ao Colégio Mundo Das Descobertas, a crianca apenas poderd ser
enfregue a um funciondrio do mesmo.
Na saida do Colegio Mundo das Descobertas, a crian¢ca apenas serd entregue a uma
pessoa que conste da lista de pessoas autorizadas. Nenhuma crianca serd entregue a
uma pessoa que ndo conste da lista mesmo que se trate de familiar.
As criancas sO6 devem permanecer no Colégio Mundo das Descobertas enquanto
estiverem em perfeito estado de saude.
S6 ser@o permitidas a entrada no Colégio Mundo das Descobertas, Encarregados de
Educacdo, funciondrios e pessoas em servico, sendo obrigatdrio a identificacdo, caso
seja solicitado.
O calenddrio escolar é definido, de acordo com a legislacdo em vigor, respeitando os
limites de duracdo dos periodos letivos e as respetivas interrupcdes. Dentro desse
calenddrio, o inicio e o término sdo definidos por decisdo da Direcdo Pedagdgica do
Coléegio;
O calenddrio escolar é entregue na reunido de pais/encarregados de educagdo no
inicio de cada ano letivo e encontra-se para consulta no plano de desenvolvimento
curricular do colégio e na secretaria do colégio e estd igualmente exposto no placard
de informacdes do colégio bem como no placard de cada sala de aulg;
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Na reunido de pais/encarregados de educacdo referida no ponto anterior é
igualmente enfregue aos pais o plano anual de atividades previstas em cada ano
letivo.

Artigo 16° - Encerramentos
A instituicdo encerra:
Aos fins-de-semana, feriados nacionais, feriado municipal, 24, 25 e 31 de dezembro e 1
de janeiro e Carnaval.

Artigo 17° - Acolhimento e novos alunos
Quando uma crianc¢a inicia a sua descoberta na nossa instituicdo é feita uma entrevista
inicial, onde sdo fornecidas as informacdes acerca do funcionamento da Instituicdo e
recolhida a informacdo relativa as necessidades da crianca, bem como, expetativas
dos Encarregados de Educacdo em relacdo a instituicdo.

Artigo18°- Passeios ou deslocacgoes
VISITAS DE ESTUDO
Sdo atividades de cardcter pedagdgico/cultural de apoio e enriguecimento das
atividades educativas, que se realizam fora do espaco escolar.
Sempre que oportuno, serdo realizadas visitas de estudo, sendo que, aos pais ou
Encarregados de Educacdo poderd eventualmente ser pedida a quantia referente ao
fransporte e/ou entradas.

- A readlizacdo de visitas de estudo deve ser programada no inicio do ano escolar e
carece da prévia autorizacdo da Direcdo.

- Aredlizacdo desta atividade prevé a comunicacdo aos encarregados de educacdo
com antecedéncia de oito dias.

Artigo 19°- Registo de presencas
1- O Colégio Mundo das Descobertas dispde de uma ficha de registo de presencas.

Artigo 20° - Faltas
1- Todas as faltas dos alunos carecem de justificacdo.
2-Desde que devida e documentalmente justificadas pelo médico, e caso abranjam o
minimo de quinze dias Uteis consecutivos, as faltas do aluno poderdo ser descontadas
no valor de 20% da mensalidade.

Artigo 21° - Atividades

1- A Programacdo das atividades serd adaptada & realidade sécio cultural do meio,
proporcionando as criancas um largo leque de experiéncias estimulantes, bem como
a confinuidade e a infencionalidade educativa, pressupostos da Educacdo Curricular
do Pré-escolar, Primeiro Ciclo e Sala de Estudo.

2- As atividades prosseguidas diariomente na Sala de Estudo, tém em conta as
caracteristicas especificas das criancas, partindo sempre do que & sabem,
assegurando deste modo a necessdria progressdo e diferenciacdo das situacdes de
aprendizagem.
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3- As atividades propostas devem assentar no desejo de criar, explorar e tfransformar,
bem como na relagcdo da crianga consigo propria, com os outros e com os objetos, o
que significa aprender a fazer, aprender a pensar e a compreender.
4- O desenvolvimento destas atividades deve basear-se num Projeto Pedagdgico, que
integre o trabalho com:
4.1. As criancas, tendo em conta uma participacdo democrdtica na vida em grupo.
42. Os Encarregados de Educacdo, em ordem a assegurar  uma
complementaridade educativa através de:
a) Reunides;
b) Contactos individuais;
c) Incentivo & participacdo ativa, nomeadamente na vertente da animagcdo dos
periodos de prolongamento de hordrio;
4.3. Com a escola e a comunidade, em ordem a permitir a interacdo entre os vdrios
grupos.

Artigo 22° - Sadde, higiene e medicamentos

Todas as criancas tém seguro de acidentes pessoais conforme estipulado por lei. Em
caso de acidente os pais ou Encarregados de Educacdo sdo imediatamente avisados,
devendo os pais acompanhar a crianca ao médico determinado pela Seguradora
respetiva.
1-De modo a garantir o bem-estar e a saude em geral, e numa perspetiva preventiva,
s6 podem frequentar a instituicdo, as criancas que se encontrem sem qualquer sinfoma
de doenca;
2-Caso no decorrer de uma atividade, as criancas apresentem febre, com vomitos,
diarreia ou sinfomas de doenca cabe ao educador providenciar para que os pais
sejam informados a fim de resolver o problema no minimo tempo possivel;
3-No caso, da crianca ter habitualmente convulsdées com febre, os Pais devem prevenir
a Educadora e devem entregar-lhe um documento passado pelo médico, com as
instrucdes sobre o procedimento a ter em tais circunstancias;
4-A vigil@ncia médica das criancas € daresponsabilidade das familias. Em caso de surto
epidémico, como medida profildtica, deverd ser pedida colaboracdo ao Centro de
Saude;
5-Em caso de acidente ou doenca subita, deverd a crianca ser assistida na Instituicdo
ou recorrer ao Hospital/Unidade de Saude mais préoxima, avisando-se em simulténeo a
familia;

5.1. Sempre que ocorra uma situacdo de acidente no periodo de funcionamento da

Instituicdo, e dai decomra a necessidade de curativos durante o periodo de

funcionamento da Instituicdo, estes serdo da responsabilidade do mesmo;
6-A administracdo de qualquer medicamento depende de prescricdo medica.

Deverd constar:
a) O nome da crianca, horas, forma e quantidade de administracdo do
mesmo, de forma legivel, na embalagem.
b) Os medicamentos deverdo ser entfregues a responsdvel pela sala, pelos
pais e/ou Encarregados de Educacdo e ndo pelas criancas;

7-No caso de a crianca ser portadora de parasitas, nomeadamente piolhos, pulgas ou
outros, a crianga terd que ficar em casa a fazer desinfestacdo, regressando sem os
mesmos;
8-Em caso de doenca subita os pais serdo imediatamente avisados de forma a
acompanharem o seu filho/a ao servico de saude;
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9-Em caso de doenca infetocontagiosa, as criancas sé poderdo regressar d Instituicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo médica, comprovativa da inexisténcia de
perigo de contdgio e os pais deverdo entrar logo em contato com a instituicdo;
10-Sempre que a crianca se ausentar durante 15 dias consecutivos, por motivo de
doenca, deverd apresentar, na altura do seu regresso, uma declaracdo médica
comprovativa do seu restabelecimento;

11-O Encarregado de Educacdo deve informar a técnica que recebe o seu Educando
no inicio da manhd quando este necessitar de uma dieta alimentar;

12-Em caso de justificada necessidade, poderdo ser administrados antipiréticos a alunos
que apresentem uma situacdo de febre elevada ou analgésicos para as dores, sendo,
no ato da inscricdo/renovacdo de matricula, os Encarregados de Educacdo
questionados sobre se autorizam a respetiva administracdo, devendo assinar um
impresso proprio para o efeito. Sempre que qualguer um destes medicamentos for
dado a um aluno, os Encarregados de Educagdo serdo informados no proprio dia.

Artigo 23° - Vestudrio
1-As criancas que frequentam as salas do Pré-escolar ficam obrigadas a usar farda. A
farda é composta por bibe, t-shirt, calcdo, saia calcdo, leggings, fato treino, polo de
inverno e chapéu/boné, modelo do Colégio Mundo das Descobertas.
2- As Criancas que frequentam as salas do Primeiro Ciclo ficam obrigadas a usar farda.
A farda é composta por t-shirt, calcdo, saia calcdo, polo de inverno, fato de treino,
leggings e chapéu/boné, modelo do Colégio Mundo das Descobertas.
2-Todo o vestudrio das criancas deve vir marcado com o seu nome, para ndo se trocar
com o das restantes criangas.
3-As criancas devem trazer um saco com uma muda completa de roupa.
4-Os alunos da Sala de Estudo ficam obrigados a usar t-shirt, polo de inverno e chapéu,
modelo Colégio Mundo das Descobertas.

Artigo 24° - Objetos
Pré-escolar
-Toalhitas
-Lencdis e saco de cama (3 e 4anos)
-Cantil de agua
-Muda de roupa completa para ficar na sala
-Equipamento do Colégio
Todo o material deverd estar devidamente identificado

Primeiro Ciclo

-Cantil de agua

-Muda de roupa completa para ficar na sala
-Equipamento do Colégio

Todo o material deverd estar devidamente identificado

Sala de Estudo

-Cantil de dgua

-Muda de roupa completa para ficar na sala
-Equipamento do Colégio

Todo o material deverd estar devidamente identificado

Artigo 25° - Objetos de valor/Brinquedos
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1-Ndo serd posta objecdo, a que as criancas tragam consigo brinquedos, desde que
estes ndo representem perigo para a crianca ou para os outros ou quando perante
situacdo particular de saude publica.

2-A instituicdo Colégio Mundo das Descobertas ndo se responsabiliza pela perda ou
estrago de brinquedos ou de outros objetos, como aderecos, que a crianca traga.
3-A instituicdo fornece todo o material IUdico e diddtico, ndo sendo necessdrio as
criancas trazerem brinquedos de casa.

Artigo 26° - Parceria Escola-Pais
Com o objetivo de estreitar o contato com as familias das criancas, definem-se alguns
principios orientadores:
1-Quando os pais desejam alguma informacdo a respeito dos seus filhos/educandos
deve contatar a Educadora responsdvel pela sala.
2-Todas as semanas as Educadoras tém um dia de atendimento que é estabelecido no
principio do ano letivo devendo, no entanto, esta reunido ser marcada com pelo
menos 24 horas de antecedéncia.
3-Cada crianca tem um caderno, que é aligacdo casa-escola, através do qual devem
ser tratados todos os assuntos, devendo este acompanhar sempre a crianga.
4-Sdo efetuadas reunides com os pais e respetiva equipa, no inicio do ano letivo, em
janeiro e no fim do ano letivo, sendo estas da mdxima importancia.
5-Aos pais ou quem exerca a responsabilidade parental, quando solicitado, serd
facultado o conhecimento das informacdes constantes do processo Individual da
crianga.
6- Aos pais ou quem exerca a responsabilidade parental, serdo envolvidos nas
atividades realizadas no Colégio Mundo das Descobertas, de acordo com o programa
de atividades anual e do projeto pedagdgico em vigor.

Artigo 27° - Alimentagao
1-As ementas sdo elaboradas com a colaboracdo de uma nutricionista, estdo afixadas
na entrada do Colégio Mundo das Descobertas.
2-As horas das refeicdes sdo estabelecidas diferencialmente para as diversas faixas
etarias.
3-O servico de alimentacdo contempla o reforco da manhd, o almoco e o lanche da
tarde.
4-As ementas sdo elaboradas e afixadas mensalmente em local visivel (placard da
informacado institucional).
5-Qualquer tipo de alergia especifica por parte dos alunos deve ser comunicado ¢
instituicdo, que sempre que possivel, oferece uma ementa alternativa.
6-Em caso de necessidade de dieta alimentar, esta deve ser pedida até as 10horas do
dia em questdo.

CAPITULO IV — Direitos e Deveres

Artigo 28.° Direitos e deveres dos Pais e Encarregados de Educag¢ao

Responsabilidade dos pais e encarregados de educagao

1. Considera-se encarregado de educacdo quem tiver menores a residir consigo
ou confiado aos seus cuidados:
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a. Pelo exercicio das responsabilidades parentais;
b. Por decisdo judicial;

c. Pelo exercicio de funcdes executivas na direcdo de instituicdes que
tenham menores, a qualquer titulo, d sua responsabilidade;

d. Por mera autoridade de facto ou por delegacdo, devidamente
comprovada, por parte de qualquer das entidades referidas nas alineas
anteriores.

Em caso de divércio ou de separacdo e, na falta de acordo dos progenitores, o
encarregado de educacdo serd o progenitor com quem o menor fique a residir;

Estando estabelecida a residéncia alternada com cada um dos progenitores,
deverdo estes decidir, por acordo ou, na falta deste, por decisdo judicial, sobre o
exercicio das funcdes de encarregado de educacdo;

O encarregado de educacdo pode ainda ser o pai ou a mde que, por acordo
expresso ou presumido entre ambos, € indicado para exercer essas funcoes,
presumindo-se ainda, até qualquer indicacdo em contrdrio, que qualquer ato
que pratica relativamente ao percurso escolar do filho € realizado por decisdo
conjunta do outro progenitor;

AO0s pais ou encarregados de educacdo incumbe uma especial responsabilidade,
inerente ao seu poder-dever de dirigirem a educacdo dos seus filhos e educandos
no interesse destes e de promoverem ativamente o desenvolvimento fisico,
intelectual e civico dos mesmos.

Nos termos da responsabilidade referida no niUmero anterior, deve cada um dos
pais ou encarregados de educacdo, em especial:

a. Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando;
b. Promover a articulacdo entre a educacdo na familia e o ensino no colégio;

c. Diligenciar para que o seu educando beneficie, efetivamente, dos seus direitos
e cumpra rigorosamente os deveres que lhe incumbem, procedendo com
correcdo no seu comportamento e empenho no processo de ensino;

d. Cooperar com os professores no desempenho da sua missdo pedagdgica, em
especial quando para tal forem solicitados, colaborando no processo de
ensino dos seus educandos;

e. Reconhecer e respeitar a autoridade dos professores no exercicio da sua
profissdo e incutir nos seus filhos ou educandos o dever de respeito para com
os professores, o pessoal ndo docente e os colegas da escola, contribuindo
para a preservacdo da disciplina e harmonia da comunidade educativa;

f. Contribuir para o correto apuramento dos factos em procedimento de indole
disciplinar instaurado ao seu educando, parficipando nos atos e
procedimentos para os quais for notificado e, sendo aplicada a este medida
corretiva ou medida disciplinar sancionatdria, diligenciar para que a mesma
prossiga os objetivos de reforco da sua formacdo civica, do desenvolvimento
equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar com
os outros, da sua plena integracdo na comunidade educativa e do seu sentido
de responsabilidade;

g. Contribuir para a preservacdo da seguranca e integridade fisica e psicolégica
de todos os que participam na vida do colégio;
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h. Integrar ativamente a comunidade educativa no desempenho das demais
responsabilidades desta, em especial informando-a e informando-se sobre
todas as matérias relevantes no processo educativo dos seus educandos;

i. Comparecer no colégio sempre que tal se revele necessdrio ou quando para
tal forsolicitado;

j.  Conhecer o presente o regulamento interno e subscrever declaracdo anual
de aceitacdo do mesmo e de compromisso ativo quanto ao seu
cumprimento integral;

k. Indemnizar o colégio relativamente a danos patrimoniais causados pelo seu
educando;

l.  Manter constantemente atualizados os seus contactos telefénico, endereco
postal e eletrénico, bem como os do seu educando, quando diferentes,
informando a escola em caso de alteracdo.

7. Os pais ou encarregados de educacdo sdo responsdveis pelos deveres dos seus
filnos e educandos, em especial quanto a assiduidade, pontualidade e
disciplina.

8. Os pais ou encarregados de educacdo devem lidar com todos 0os membros da
comunidade educativa com educacdo, urbanidade e correcdo. A violacdo
deste principio pode levar a proibicdo de acesso ao colégio.

Direitos dos pais e encarregados de educagao

Constituem direitos dos Pais e Encarregados de Educacdo:
a. Participar na vida do Colégio;
b. Conhecer o Regulamento Interno do Colégio;

c. Serinformado sobre todas as matérias relevantes no processo educativo do
seu educando (aproveitamento, assiduidade, comportamento);

d. Conhecer os critérios de avaliacdo definidos no anexo lll do presente
Regulamento;

e. Teracesso ao dossier individual do seu educando nos termos considerados neste
Regulamento;

f. Ter conhecimento da hora semanal de atendimento do professor/educador
da sala, sendo a mesma, tanto quanto possivel, estabelecida de acordo com
as disponibilidades de ambas as partes;

g. Comparecer no Colégio por sua iniciativa e quando para tal seja solicitado;

Recorrer e ser atendido pela Direcdo sempre que o assunto a fratar
ultrapasse a competéncia do professor/educador titular da sala ou, na
auséncia deste, por motivo inadidvel;

i. Seravisado das faltas de comparéncia dos seus educandos as atividades
escolares, caso as mesmas Ndo tenham sido justificadas.

Artigo 29° - Divulgagao de imagem
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1. A divulgacdo de fotografias ou videos no sitio da Internet do Colégio Mundo das
Descobertas, nas redes sociais do Colégio, nas publicacdes do Colégio, ou que tenham
utilizacdo em circuito fechado ou apenas para arquivo ou exposicdo No espaco
escolar, que implicam a exposicdo da imagem ou também voz dos alunos carecem de
consentimento prévio do encarregado de educacdo ou quem exerca as
responsabilidades parentais.

2. O Colégio Mundo das Descobertas ndo se responsabiliza pela captacdo e
divulgacdo de imagem e som realizadas pelos pais e/ou Encarregados de Educacdo
e terceiros.

Artigo 30° - Dados Pessoais

A protecdo dos dados pessoadis de alunos, colaboradores, funciondrios, pais e
Encarregados de Educacdo é para o Colégio Mundo das Descobertas uma
preocupacdo cenftral, pelo que, e em cumprimento do disposto no Regulamento UEN.°
679/2016, de 27 de abril (Regime Geral de Protecdo de Dados), o Colégio assegura a
seguranca dos dados pessoais da sua comunidade.

Todos os dados de cardter pessoal dos alunos serdo tratados, nomeadamente, através
da sua recolha, registo, reproducdo em fotocdpia e integracdo em bases de dados,
organizacdo, conservacdo, adaptacdo, alteracdo, recuperacdo, consulta, utilizacdo
e comunicacdo por transmissdo, difusdo ou qualquer outra forma de colocacdo d
disposicdo, incluindo a possibilidade de comparacdo e interconexdo.

Em fermos concretos, apenas serdo solicitados e recolhidos os dados pessoais
necessArios ao exercicio das competéncias do Colégio e prestacdo de servicos, a saber:

a) Elementos identificativos do aluno: nome, data de nascimento, naturalidade,
sexo, nacionalidade, morada, nimero de documento de identificacdo, niUmero de
contribuinte e nUmero de beneficidrio da Seguranca Social, incluindo a reproducdo de
fotocdpia dos documentos que o comprovem;

b) Elementos identificativos dos pais e Encarregados de Educacdo: nome, data
de nascimento, naturalidade, sexo, nacionalidade, morada, profissdo, numero de
documento de identificacdo, niUmero de contribuinte e nUmero de beneficidrio da
Seguranca Social, incluindo a reproducdo de fotocodpia dos documentos que o
comprovem;

c) Situacdo familiar: elementos referentes  composicdo do agregado familiar
do aluno.

d) Dados referentes 4G saude do aluno: boletim de vacinas,
doencas/enfermidades de que padeca (mediante entrega de declaracdo médical),
medicacdo a administrar.

A responsabilidade pelo tratamento dos dados pessoais € da responsabilidade da
Direcdo do Colégio Mundo das Descobertas.

Todos os dados e informacdes fornecidos serdo tratados como confidenciais, ndo
sendo partiihados com terceiros sem o consentimento prévio do seu fitular.

O tratamento de dados pessoais dos menores depende da autorizagcdo, por escrito,
dos respetivos Encarregados de Educacdo e/ou ftitulares das responsabilidades
parentais. As referidas autorizacdes devem constar do processo individual do aluno.
Os dados pessoais fratados informaticamente ou em outro formato sGo armazenados
em arquivos especificos, criados para o efeito, e, em situacdo alguma, serdo utilizados
para outra finalidade que ndo seja aquela para a qual foi dado o consentimento por
parte do titular dos dados ou seu representante.

Todos os colaboradores e funciondrios do Colégio Mundo das Descobertas estdo
abrangidos por uma obrigacdo de confidencialidade relativamente cos dados
pessoais a que tenham acesso no dmbito das suas funcoes.
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O periodo de tempo durante o qual os dados sdo armazenados nas bases de dados
do Colégio é o legal, regulamentarmente fixado ou o estritamente necessdrio de
acordo com a finalidade para a qual a informacdo é tratada.

Artigo 31° - Direitos e Deveres da Instituicao

Direitos da Instituicdo
Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, a Instituicdo
tem ainda os seguintes direitos:
a) A lealdade e respeito por parte dos utentes e Encarregados de Educacdo ou
representantes legais;
b) Exigir o cumprimento do presente Regulamento;
c) Receber na data aprazada as mensalidades e comparticipacoes familiares
acordadas;
d) Tratamento dos seus colaboradores com respeito e urbanidade;
e) Uma utilizacdo correta das instalacdes e equipamentos e
f) Respeito pelos hordrios de entrada e saida das criangas.

Deveres da Instituicao
Sem prejuizo das regras genericamente estabelecidas neste Regulamento, a Instituicdo
tem ainda os seguintes deveres:
a) Garantir a qualidade dos servicos prestados;
b) Garantir a prestacdo dos cuidados adequados a satisfacdo das necessidades
dos utentes;
c) Dar apoio ¢ familia na integracdo da crianca e fornecer todos os servicos
essenciais;
d) Organizar e manter atualizados os registos biograficos/ocorréncias das criancas;
e) Garantir aos utentes a sua individualidade e privacidade;
f)  Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos individuais dos utentes;
g) Desenvolver as atividades necessdrias e adequadas de forma a contribuir para
o0 bem-estar dos utentes;
h) Criacdo e manutencdo das condicdes necessdrias ao normal desenvolvimento
da resposta social, designadamente quanto ao recrutamento de profissionais
com formacdo qualificacdes adequadas e
i) Possuir livro de Reclamacades.

Artigo 32° - Direitos e Deveres dos colaboradores

Direitos dos colaboradores
a) Os colaboradores gozam do direito de serem tratados com educacdo e urbanidade.
b) Conhecer o Regulamento Interno, Projeto Educativo e Plano Anual e demais projetos
em gue o Colégio Mundo das Descobertas estd envolvido.
c) Contribuir para um bom ambiente de trabalho de todos os elementos da
comunidade educativa.
d) A inobservancia deste direito acarretard consequéncias institucionais e/ou legais.

Deveres dos colaboradores
a) Aos colaboradores cabe o cumprimento dos deveres inerentes ao exercicio dos
respetivos cargos, nos termos da legislacdo laboral em vigor.
b) Respeitar cada aluno na sua individualidade, independente /dependéncia e formas
de estar na vida.

17



Colégio Mundo das Descobertas f}

c)Levar os alunos ao desenvolvimento da autodisciplina.

d)Revelar competéncia e autocontrolo.

e) Ser assiduo e pontual em todas as atividades curriculares e ndo curriculares em que
esteja envolvido.

f) Intervir, pedagogicamente, dentro e fora da sala de aula, face a situagdes incorretas.
e) Respeitar a natureza confidencial da informacdo relativa aos alunos e respetivas
familias.

g)Cumprir as ordens em matérias de servico que Ihe sdo dadas pelo diretor pedagdgico.
h)Cumprir e fazer cumprir o Regulamento interno.

Artigo 33° - Direitos e Deveres do Pessoal nao Docente

Direitos do pessoal ndo docente
a) Serem tratados com correcdo e respeito por qualquer elemento da comunidade
educativa;
b)Ter acesso a informacdo necessdria para o exercicio da sua funcdo;
c)Conhecer o Regulamento Interno e
d)Participar no Projeto Educativo.

Deveres do pessoal ndo docente
a)Aos colaboradores cabe o cumprimento dos deveres inerentes ao exercicio dos
respetivos cargos, nos termos da legislacdo laboral em vigor.
b) Respeitar cada aluno na sua individualidade, independente /dependéncia e formas
de estar na vida.
e)Cumprir as ordens em matérias de servico que lhe sdo dadas pelo Educador e Diretor
Pedagogico;
f) Colaborar no acompanhamento e infegracdo dos alunos na comunidade educativa,
incentivando o respeito pelas regras de convivéncia e promovendo um bom ambiente
educativo;
g)Ser um bom exemplo de convivéncia para os alunos;
h)Orientar a permanéncia dos alunos nas instalacdes escolares;
i)Participar & Educadora, ou a quem o(a) substitua, qualquer ocorréncia com os alunos;
JJAssegurar o funcionamento das instalacdes, ndo as abandonando sendo por motivo
de servico e/ou ordem superior;
K)Cumeprir e fazer cumprir o Regulamento.
[)Ser assiduo e pontual em todas as atividades curriculares e ndo curriculares em que
esteja envolvido.
m) Respeitar a natureza confidencial da informacdo relativa aos alunos e respetivas
familias.
N) Participar a Educadora, ou a quem o(a) substitua, qualguer ocorréncia com os
Alunos e
o)Cumeprir e fazer cumprir o Regulamento interno.

CAPITULO V Direitos e deveres e regime de frequéncia dos alunos

Artigo 34.° - Direitos especificos dos alunos
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S&o os seguintes os direitos especificos do aluno:

1. Usufruirde uma educacgdo e de um ensino de qualidade cientifica e pedagdgica,
atualizado e orientado para a sua formacdo integral de futuro cidaddo
interveniente e responsavel, dindmico e critico, conhecedor dos seus direitos e
deveres como membro de um grupo e comunidade;

2. Ser tratado com respeito e correcdo por qualgquer membro da comunidade
educativa;

3. Serouvido em todos os assuntos que Ihe digam respeito, pelos professores e érgdos
de gestdo e administracdo da escola;

4, Beneficiar de outros apoios especificos, necessdrios s suas necessidades
escolares ou as suas aprendizagens, através dos servicos especializados de
educacdo especial e de apoio educativo;

5. Beneficiar de medidas, a definir pela escola, adequadas d recuperacdo da
aprendizagem nas situagcdes de auséncia devidamente justificada as atividades
escolares;

6. Ver salvaguardada a sua seguranca na escola e respeitada a sua integridade
fisica e moral;

7. Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca
sUbita, ocorrido ou manifestada no decorrer das atividades escolares;

8. Ver garantida a confidencialidade dos elementos e informagdes constantes do
seu processo individual, de natureza pessoal ou familiar;

9. Serinformado sobre todos os assuntos que lhe digam respeito, nomeadamente:

a. Modo de organizacdo do seu plano de estudos ou curso, programa e
objetivos essenciais de cada disciplina ou area disciplinar e processos e
critérios de avaliacdo;

b. Normas de utilizacdo e de seguranca dos materiais e equipamentos da
escola;

c. Iniciativas em que possa participar e de que a escola tenha conhecimento.

10. Participar nas demais atividades da escola, nos termos da lei e do respetivo
regulamentointerno;

11. Participar no processo de avaliacdo, através dos mecanismos de auto e
heteroavaliacdo;

12. Conhecer o regulamento interno.

Artigo 35.° - Deveres especificos dos alunos

S@o os seguintes os deveres especificos do aluno:
1. Estudar, empenhando-se na sua educacdo e formacdo integral;

2. Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no
Ambito das atividades escolares;

3. Tratar com respeito e correcdo qualguer membro da comunidade educativa
contribuindo sempre com uma atitude de inclusdo;

4. Respeitar a autoridade dos professores e do pessoal ndo docente;
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5. Respeitar a integridade fisica e psicolégica de todos os membros da comunidade
educativa;

6. Segquir as orientacdes dos professores relativas ao seu processo de ensino e
aprendizagem;

7. Conftribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracdo
na escola de todos os alunos;

8. Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas na escola,
bem como nas demais atividades organizativas que requeiram a participacdo
dos alunos;

9. Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa,
de acordo com as circunsté@ncias de perigo para a integridade fisica e
psicolégica dos mesmos;

10. Zelar pela preservacdo, conservacdo e asseio das instalacdes, material diddtico,
mobilidrio e diferentes espacos da escola, fazendo uso correto dos mesmos;

11. Ndo utilizar quaisquer equipamentos tecnoldgicos, designadamente, telemdveis,
equipamentos, programas ou aplicacdes informdticas, nos locais onde decorram
aulas ou outras atividades formativas, exceto quando a utilizacdo de qualquer
dos meios referidos esteja diretamente relacionada com as atividades a
desenvolver e seja expressamente autorizada pelo professor ou pelo responsdvel
da direcdo ou supervisdo dos frabalhos ou atfividades em curso;

12. Ndo captar sons ou imagens, designadamente, de atividades letivas e ndo letivas
sem autorizacdo prévia dos professores, dos responsaveis pela direcdo da escola
ou supervisdo dos trabalhos ou atividades em curso, bem como, quando for o
caso, de qualguer membro da comunidade escolar ou educativa cuja aimagem
possa ainda que involuntariamente, ficar registada;

13. Ndo difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente, via internet ou afravés de
outros meios de comunicacdo, sons ou imagens captadas nos momentos letivos
e ndo letivos, sem autorizacdo do diretor da escola;

14. Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade educativa
ou em equipamentos ou instalacdes da escola ou outras onde decorram
quaisquer atividades decorrentes da vida escolar e, ndo sendo possivel, ou
suficiente a reparacdo, indemnizar os lesados relativamente qos prejuizos
causados;

15. Conhecer e cumprir o estatuto do aluno, as normas de funcionamento dos
servicos da escola e o regulamento interno da mesma.

Regime de frequéncia e assiduidade no 1.° ciclo do ensino bdsico

Artigo 36.° - Frequéncia e assiduidade

1. Os pais e encarregados de educacdo dos alunos menores de idade sdo
responséveis conjuntamente com estes pelo cumprimento do dever de
frequéncia e de assiduidade;

2. O dever de assiduidade e pontualidade implica para o aluno a presenca € a
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pontualidade na sala de aula e demais locais onde se desenvolva o trabalho
escolar munido do material diddtico ou equipamento necessdrios, de acordo
com as orientacdes dos professores, bem como uma atitude de empenho
intelectual e comportamental adequada, em funcdo da sua idade, ao processo
de ensino.

3. O controlo da assiduidade dos alunos € obrigatdério, nos termos em que é definida
no nuUmero anterior, em todas as atividades escolares letivas e ndo letivas em que
participem ou devam participar.

4, Salvo em casos devidamente justificados, ou aviso prévio por parte do
encarregado de educacdo, os alunos ndo serdo autorizados a ausentar-se do
colégio, ou a sair da sua turma antes da hora regulamentar a que terminam as
atividades letivas;

5. Osalunos que tenham contraido doenca infetocontagiosaindicada nalegislacdo
de eviccdo escolar, ndo podem frequentar o Colégio.

Artigo 37.° - Faltas e sua natureza

1. A falta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia
obrigatéria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscricdo, a falta de
pontualidade ou comparéncia sem o material diddtico ou equipamento
necessarios.

2. As faltas sdo registadas pelo professor titular de turma em suportes administrativos
adequados (didrio de frequéncial).

3. A participacdo em visitas de estudo previstas no plano anual de atividades da
escola ndo é considerada falta relativamente as disciplinas ou areas disciplinares
envolvidas, considerando-se dadas as aulas das referidas disciplinas previstas para
o dia em causa no hordrio da turma.

Artigo 38.° - Dispensa da atividade fisica

1. O aluno pode ser dispensado temporariamente das atfividades de educacdo
fisica por razdes de saude, devidamente comprovadas por atestado médico, que
deve explicitar claramente as contraindicacdes da atividade fisica;

2. Sem prejuizo do disposto no nUmero anterior, o aluno deve estar sempre presente
no espaco onde decorre a aula de educacdo fisica;

3. Sempre que, por razées devidamente fundamentadas, o aluno se encontre
impossibilitado de estar presente no espaco onde decorre a aula de educacdo
fisica deve ser encaminhado para um espaco em que seja pedagogicamente
acompanhado.

Artigo 39.° - Faltas Justificadas

Sdo faltas justificadas as dadas pelos seguintes motivos:

1. Doenca do aluno, devendo esta ser informada por escrito pelo encarregado de
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educacdo ou pelo aluno, quando maior de idade, quando determinar um
periodo inferior ouigual a trés dias Uteis, ou por médico se determinarimpedimento
superior a trés dias Uteis, podendo, quando se trate de doenca de cardter cronico
ou recorrente, uma Unica declarac¢do ser aceite para a totalidade do ano letivo
ou até ao termo da condicdo que a determinou;

Isolamento profildtico, determinado por doenca infetocontagiosa de pessoa
gue coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade
sanitdria competente;

Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas por
falecimento de familiar previsto no regime do contrato de trabalho dos
trabalhadores que exercem funcoes publicas;

Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente
posterior;

Realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia,
gue ndo possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que 0 mesmo Ndo possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma prdtica
comummente reconhecida como prépria dessa religido;

Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas,
nos termos da lei, como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas
respetivas autoridades escolares;

Preparacdo e participacdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos
termos legais aplicaveis;

Cumprimento de obrigacdes legais que ndo possam efetuar-se fora do periodo
das atividades letivas;

Outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar,
desde que, comprovadamente, ndo seja imputavel ao aluno e considerado
atendivel pelo diretor, pelo diretor de turma ou pelo professor fitular.

Artigo 40.° - Justificagao de faltas

A justificacdo das faltas exige um pedido escrito apresentado pelos pais ou
encarregados de educacdo ou, quando maior de idade, pelo proprio, ao
professor titular da turma, com indicacdo do dia e da atividade letiva em que a
falta ocorreu, referenciando os motivos justificativos da mesma na caderneta
escolar;

No caso especifico de auséncia do aluno por viagem, tratando-se de um aluno
menor de idade, deverd sempre acompanhar os progenitores nas suas
deslocacoes.

a. Para justificacdo destas faltas, deve ser emitida pelo encarregado de
educacdo, uma declaracdo justificando estas faltas, da qual devem
constar os seguintes elementos:

i. -identificacdo do aluno

i. -identificacdo do encarregado de educacdo
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ii. - periodo de auséncia
iv. - motivo da auséncia

v. - anexar, sempre que possivel, fotocdpia do bilhete de avido, de
comboio, (ida e regresso) e/ou outros comprovativos da
deslocacdo.

b. Posteriormente, esta declaracdo deverd ser assinada pela Direcdo
Pedagdgica a fim de a tornar vdlida e aceite e arquivada no processo do
aluno.

O professor titular da turma, pode solicitar aos pais ou encarregados de educacado,
os comprovativos adicionais que entenda necessdrios a justificacdo da falta,
devendo, igualmente, qualquer entidade que para esse efeito for contactada,
contribuir para o correto apuramento dos factos;

A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo
previsivel, ou, nos restantes casos, até ao 3.° dia Util subsequente & verificacdo da
mesma;

Nas situacdes de auséncia justificada as atividades escolares, o aluno tem o
direito a beneficiar de medidas, a definir pelos professores responsdveis e ou pela
escola, nos termos estabelecidos no respetivo regulamento interno, adequadas &
recuperacdo da aprendizagem em falta.

Artigo 41.° - Faltas Injustificadas

As faltas sdo injustificadas quando:

a. Nado tenha sido apresentada justificacdo, nos termos do n.° 1 do artigo 42.°
deste regulamento;

b. A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;

c¢. Ajustificac@o ndo tenha sido aceite.

Quando ndo for apresentada justificacdo ou quando a mesma ndo for aceite,
deve tal fato, devidamente justificado, ser comunicado, no prazo de trés dias Uteis,
aos pais e encarregados de educacdo pelo professor fitular, solicitando
esclarecimentos nos cinco dias Uteis seguinte.

Artigo 42.° - Excesso grave de faltas

No 1.° ciclo do ensino bdsico o aluno ndo pode dar mais de 10 faltas injustificadas
seguidas ou interpoladas;

Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou
encarregados de educacdo sdo convocados, pelo meio mais expedito, pelo
professor titular de furma;

A notificacdo referida no nUmero anterior deve alertar para as consequéncias da
violacdo do limite de faltas injustificadas e procurar encontrar uma solucdo que
permita garantir o cumprimento efetivo do dever de assiduidade;
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4, Caso se revele impraticdvel o referido nos niUmeros anteriores, por motivos ndo
imputdveis d escola, e sempre que a gravidade especial da situagcdo o justifique
a respetiva comissdo de protecdo de criancas e jovens em risco deve ser
informada do excesso de faltas do aluno menor de idade, assim como dos
procedimentos e diligéncias até entdo adotados pela escola e pelos
encarregados de educacdo, procurando em conjunto solucdes para ultrapassar
a sua falta de assiduidade.

Artigo 43.° - Efeitos da ultrapassagem do limite de faltas injustificadas

1. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no n.° 1 do artigo
anterior constitui uma violacdo dos deveres de frequéncia e assiduidade e obriga
o aluno faltoso ao cumprimento de medidas de recuperacdo e ou corretivas
especificas, de acordo com o estabelecido nos artigos seguintes, podendo ainda
conduzir d aplicacdo de medidas disciplinares sancionatdrias;

2. O previsto no niUmero anterior ndo exclui a responsabilizacdo dos pais ou
encarregados de educacdo do aluno. Todas as situacoes, atividades, medidas ou
suas consequéncias previstas no presente artigo sdo obrigatoriamente
comunicadas, pelo meio mais expedito, aos pais ou ao encarregado de
educacdo e ao professor titular de turma e registadas no processo individual do
aluno.

Artigo 44.° - Medidas de recuperacao e de integragao

1. Para os alunos menores de 16 anos, independentemente da modalidade de
ensino frequentada, a violacdo dos limites de faltas previstos no artigo 44.° pode
obrigar ao cumprimento de atividades, a definir pela escola, que permitam
recuperar atrasos na aprendizagem e ou a infegracdo escolar e comunitdria do
aluno e pelas quais os alunos e os seus encarregados de educacdo sdo
corresponsaveis;

2. O disposto no numero anterior € aplicado em funcdo da idade, da
regulamentacdo especifica do percurso formativo e da situacdo concreta do
aluno;

3. Asatividades de recuperacdo da aprendizagem, quando a elas houver lugar, séo
decididas pelo professor titular da turma, de acordo com as regras aprovadas
pelo conselho pedagdgico, as quais privilegiardo a simplicidade e a eficAcia;

4. As atividades de recuperacdo de atrasos na aprendizagem, que podem revestir
forma oral, bem como as medidas corretivas previstas no presente artigo ocorrem
apds a verificacdo do excessode faltas e apenas podem ser aplicadas uma Unica
vez no decurso de cada ano letivo;

5. O disposto no nUmero anterior € aplicado independentemente do ano de
escolaridade, cabendo a escola definir o momento em que as atividades de
recuperacdo sdo realizadas, bem como as matérias a trabalhar nas mesmas, as
quais se confinardo as tratadas nas aulas cuja auséncia originou a situacdo de
excesso de faltas;
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Sempre que cesse o incumprimento do dever de assiduidade por parte do aluno
sdo desconsideradas as faltas em excesso;

Cessa o dever de cumprimento das atividades e medidas a que se refere o
presente artigo, com as consequéncias dai decorrentes para o aluno, de acordo
com a sua concreta situacdo, sempre que para o cOmputo do niUmero e limites
de faltas nele previstos tenham sido determinantes as faltas registadas na
sequéncia da aplicacdo de medida corretiva de ordem de saida da sala de aula
ou disciplinar sancionatdria de suspensdo.

Artigo 45.° - Incumprimento ou ineficacia das medidas

O incumprimento das medidas previstas no niUmero anterior e a sua ineficdcia ou
impossibilidade de atuacdo determinam, tratando-se de aluno menor, a
comunicacdo obrigatdéria do facto drespetiva comissdo de protecdo de criancas
e jovens ou, na falta desta, ao Ministério PUblico junto do tribunal de familia e
menores territoriclmente competente, de forma a procurar encontrar, com a
colaboracdo da escola e, sempre que possivel, com a autorizacdo e
corresponsabilizacdo dos pais ou encarregados de educacdo, uma solucdo
adequada ao processo formativo do aluno e & sua insercdo social e
socioprofissional, considerando, de imediato, a possibilidade de
encaminhamento do aluno para diferente percurso formativo;

A opcdo a que se refere o nUmero anterior tem por base as medidas definidas na
lei sobre o cumprimento da escolaridade obrigatéria, podendo, na iminéncia de
abandono escolar, ser aplicada a todo o tempo, sem necessidade de aguardar
pelo final do ano escolar.

Quanto a medida a que se referem os n.% 1 e 2 ndo for possivel ou o aluno for
encaminhado para oferta formativa diferente da que frequenta e o
encaminhamento ocorra apds 31 de janeiro, o ndo cumprimento das atividades
e ou medidas previstas no artigo anterior ou a sua ineficacia por causa ndo
imputdvel a escola determinam ainda, logo que definido pelo professor titular a
retencdo no ano de escolaridade respetivo, com a obrigacdo de frequéncia das
atividades escolares até final do ano letivo, ou até ao encaminhamento para o
novo percurso formativo, se ocorrer antes;

O incumprimento ou a ineficdcia das medidas e atividades referidas no presente
artigo implica também restricdes a realizacdo de provas de equivaléncia a
frequéncia ou de exames, sempre que tal se encontre previsto em
regulamentacdo especifica de qualguer modalidade de ensino ou oferta
formativa;

O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e ou das atividades a que
se refere o nUmero anterior pode dar ainda lugar a aplicacdo de medidas
disciplinares sancionatorias.
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CAPITULO VI - Disciplina e Medidas disciplinares no 1.° ciclo do ensino bdsico
Artigo 46.° - Qualificagao de infragao

A violacdo pelo aluno de algum dos deveres previstos no artigo 37.°, de forma
reiterada e ou em termos que se revelem perturbadores do funcionamento normal
das atfividades da escola ou das relagcdes no dmbito da comunidade educativa,
constitui infracdo disciplinar passivel da aplicacdo de medida corretiva ou medida
disciplinar sancionatoria, nos termos dos artigos seguintes.

Artigo 47.° - Participagdo de ocorréncia

O professor ou membro do pessoal Nndo docente que presencie ou ftenha
conhecimento de comportamentos suscetiveis de constituir uma infracdo disciplinar
deve participd-los & direcdo do colégio.

Artigo 48.° - Finalidades das medidas disciplinares

1. Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatérias prosseguem finalidades
pedagogicas, preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma
sustentada, o cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos
professores no exercicio da sua atividade profissional e dos demais funciondrios,
bem como a seguranca de toda a comunidade educativa;

2. As medidas corretivas e disciplinares sancionatdrias visam ainda garantir o normal
prosseguimento das atividades da escola, a corecdo do comportamento
perturbador e o reforco da formacdo civica do aluno, com vista ao
desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se
relacionar com os outros, da sua plena infegracdo na comunidade educativa, do
seu sentido de responsabilidade e da sua aprendizagem;

3. As medidas disciplinares sancionatorias, tfendo em conta a especial relevancia do
dever violado e a gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente
finalidades punitivas;

4. As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias devem ser
aplicadas em coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os
objetivos da sua educacdo e formacdo, no dmbito do desenvolvimento do plano
de trabalho da furma e do projeto educativo da escola.

Artigo 49.° - Determinagcao da medida disciplinar

1. Na determinacdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatdéria a aplicar deve
terse em consideracdo a gravidade do incumprimento do dever, as
circunst@ncias atenuantes e agravantes apuradas em que esse incumprimento se
verificou, o grau de culpa do aluno, a sua maturidade e demais condicdes
pessoais, familiares e sociais;
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2. SGo circunst@ncias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom
comportamento anterior, o seu aproveitamento escolar e o seu reconhecimento
com arrependimento da natureza ilicita da sua conduta;

3. SAo circunstdncias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacdo, o
conluio, agravidade do dano provocado a terceiros e a acumulacdo de infracoes
disciplinares e a reincidéncia nelas, em especial se no decurso do mesmo ano
letivo.

Artigo 50.° - Medidas disciplinares corretivas

1. SGo medidas corretivas:
a. A adverténcia;

b. A readlizacdo de tarefas e atividades de integracdo no colégio ou na
comunidade, podendo para o efeito ser aumentado o periodo didrio e ou
semanal de permanéncia obrigatéria do aluno na escola ou no local onde
decorram as tarefas ou atividades.

c. O condicionamento no acesso a certos espacos do colégio ou na utilizacdo
de certos matericis e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem
afetos a atividades letivas.

2. A adverténcia consiste numa chamada verbal de atencdo ao aluno, perante
um comportamento perturbador do funcionamento normal das atividades
escolares ou das relacdes entre os presentes no local onde elas decorrem, com
vista a alertd-lo para que deve evitar tal tipo de conduta e a responsabilizd-lo
pelo cumprimento dos seus deveres como aluno;

3. Na sala de aula a adverténcia € da exclusiva competéncia do professor,
cabendo, fora dela, a qualquer professor ou membro do pessoal ndo docente;

4. A aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineas b), c) don.’ 1 é da
competéncia do diretor do colégio que, para o efeito, procede sempre &
audicdo do professor titular da furma a que o aluno pertenca;

5. Compete ao colégioidentificar as atividades, local e periodo de tempo durante
o qual as mesmas ocorrem e, definir as competéncias e procedimentos a
observar, tendo em vista a aplicacdo e posterior execucdo da medida
corretiva prevista na alinea b) don.° 1.

6. O disposto no niUmero anterior € aplicdvel, com as devidas adaptacdes, &
aplicacdo e posterior execucdo da medida corretiva prevista na alinea c) do
n.° 1, a qual ndo pode ultrapassar o periodo de tempo correspondente a um
ano escolar;

7. A aplicacdo das medidas corretivas previstas no n.° 2 € comunicada aos pais
ou ao encarregado de educacdo, tfratando-se de aluno menor de idade.

Artigo 51.° - Atividades de integragao na escola ou na comunidade

1. O cumprimento por parte do aluno da medida corretiva prevista na alinea b) do
n.° 1 do artigo anterior obedece, ainda, ao disposto nos nUmeros seguintes;
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2. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se em periodo suplementar ao
hordrio letivo, no espacgo escolar;

3. O cumprimento das medidas corretivas realiza-se sempre sob supervisdo do
colégio, designadamente, através do professor titular de turma;

4, O previsto no n.° 2 ndo isenta o aluno da obrigacdo de cumprir o hordrio letivo da
turma em que se encontra inserido ou de permanecer no colégio durante o
mesmo.

Artigo 52.° - Medidas disciplinares sancionatérias

1. As medidas disciplinares sancionatdérias traduzem uma sancdo disciplinar
imputada ao comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos
suscetiveis de a configurar ser participada de imediato pelo professor ou
funciondrio que a presenciou ou dela teve conhecimento & direcdo do colégio
com conhecimento ao titular de turma;

2. SGo medidas disciplinares sancionatdrias:
a. Arepreensdo registada;
b. A suspensdo até 3 dias Uteis;
c. Asuspensdo da escola entre 4 e 12 dias Uteis;
d. A tfransferéncia de escolaq;
e. A expulsdo da escola.

3. A aplicacdo da medida disciplinar sancionatéria de repreensdo registada,
quando a infracdo for praticada na sala de aula, € da competéncia do professor
titular de turma, competindo & direcdo e pedagdgica do colégio nas restantes
sifuacoes, averbando-se do respetivo processo individual do aluno aidentificacdo
do autor do ato decisdrio, data em que o mesmo foi proferido e fundamentacdo
facto e de direito de tal decisdo.

4. A aplicacdo das medidas disciplinares sancionatérias das alineas b), c), d) e e) do
n°® 1 do art® anterior serdo levadas a cabo conforme legislagdo em vigor (Estafuto
do Aluno e EticaEscolar);

5. Compete a direcdo e pedagdgica do colégio, ouvidos os pais ou o encarregado
de educacdo do aluno, quando menor de idade, fixar os termos e condicdes em
que a aplicacdo da medida disciplinar sancionatdéria referida no nUmero anterior
€ executada, garantindo ao aluno um plano de atividades pedagdgicas a realizar,
com corresponsabilizacdo dagueles e podendo igualmente, se assim o entender,
estabelecer eventuais parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com entidades
publicas ou privadas.

Artigo 53.° - Cumulagao de medidas disciplinares

1. A aplicacdo das medidas corretivas previstas nas alineas a) a c) do n.° 1 do artigo
49.° é cumulavel enfre si;
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A aplicacdo de uma ou mais das medidas corretivas € cumulavel apenas com a
aplicacdo de uma medida disciplinar sancionatéria;

Sem prejuizo do disposto nos niUmeros anteriores, por cada infracdo apenas pode
ser aplicada uma medida disciplinar sancionatéria.

Artigo 54.° - Decisao final

A decisdo final do procedimento disciplinar, devidamente fundamentada, é
proferida no prazo mdéximo de dois dias Uteis, a contar do momento em que a
entidade competente para o decidir receba a participacdo de ocorréncia;

A decisd@o final do procedimento disciplinar fixa o momento a partir do qual se
inicia a execucdo da medida disciplinar sancionatoéria;

A decisdo final do procedimento disciplinar € notificada pessoalmente aos pais
ou respetivo encarregado de educacdo, nos dois dias Uteis seguintes;

Sempre que a notificacdo prevista no nUmero anterior ndo seja possivel, é
realizada através de carta registada com aviso de rececdo, considerando-se os
pais ou o respetivo encarregado de educacdo, notificados na data da assinatura
do aviso de rececdo.

Artigo 55.° - Execugdo das medidas corretivas e disciplinares sancionatoérias

Compete ao professor fitular do aluno o acompanhamento do aluno na
execucdo da medida corretiva ou disciplinar sancionatéria a que foi sujeito,
devendo aquele articular a sua atuacdo com os pais ou encarregados de
educacdo, em funcdo das necessidades educativas identificadas e de forma a
assegurar a corresponsabilizacdo de todos os intervenientes nos efeitos
educativos da medida.

A competéncia referida no niUmero anterior € especialmente relevante aquando
da execucdo da medida corretiva de atividades de infegracdo no colégio ou no
momento do regresso ao colégio do aluno a quem foi aplicada a medida
disciplinar sancionatéria de suspensdo da escola.

Artigo 56.° - Equipas multidisciplinares

O colégio pode, se necessario, constituir uma equipa multidisciplinar destinada a
acompanhar em permanéncia os alunos que revelem maiores dificuldades de
aprendizagem e comportamentos de risco ou se encontrem na iminéncia de
ultrapassar os limites de faltas previstos;

As equipas a que se refere o presente artigo tém uma constituicdo diversificada
na qual participam docentes e técnicos detentores de formacdo especializada e
ou de experiéncia e vocacdo para o exercicio da funcdo, integrando, sempre
que possivel ou a situacdo o justifique, o titular de turma, psicdlogos e ou outros
técnicos e servicos especializados, os responsdveis pelas diferentes dreas e
projetos de natureza extracurricular;
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3. As equipas sdo constituidas por membros escolhidos em funcdo do seu perfil,
competéncia técnica, sentido de lideranca e motivacdo para o exercicio da
missdo e coordenadas por um dos seus elementos designado pelo diretor;

4. A atuacdo das equipas multidisciplinares prossegue, designadamente, os seguintes
objetivos:

a. Promover medidas de integracdo e inclusdo do aluno no colégio tendo em
conta a sua envolvéncia familiar e social;

b. Atuar preventivamente relativamente aos alunos que se encontrem nas
situacoes referidasnon.l 1;

c¢. Acompanhar os alunos nos planos de integracdo na escola e na aquisicdo e
desenvolvimento de métodos de estudo, de trabalho escolar e medidas de
recuperacdo da aprendizagem;

d. Supervisionar a aplicacdo de medidas corretivas e disciplinares sancionatérias,
sempre gque essa missdo lhe seja atribuida;
Aconselhar e propor percursos alternativos aos alunos em risco, em articulagcdo com
outras equipas ou servicos com atribuicoes nessa drea.

Artigo 57.° - Recursos

1. Da decisdo final de aplicacdo de medida disciplinar cabe recurso, a interpor no
prazo de cinco dias Uteis, apresentado nos servicos administrativos do colégio e
dirigido a direcdo e pedagdgica do colégio relativamente as medidas aplicadas;

2. A decisdo da direcdo e pedagdgica é tomada no prazo mdaximo de 15 dias Uteis
e notificada aos interessados.

CAPITULO VII Avaliacao dos alunos
Artigo 58.° - Finalidades da Avaliagao

1. A avdliacdo € um elemento integrante e regulador da prdtica educativa,
permitindo uma recolha sistemdtica de informacdes que, uma vez analisadas,
apoiam a tomada de decisdes adequadas a promoc¢do da qualidade das
aprendizagens;

2. A avaliacdo visa:

a. Apoiar o processo educativo, de modo a sustentar o sucesso de todos 0s
alunos, permitindo o reajustamento dos projetos curriculares de escola e de
turma, nomeadamente quanto a selecdo de metodologias e recursos, em
funcdo das necessidades educativas dos alunos;

b. Certificar as diversas aprendizagens e competéncias adquiridas pelo aluno, no
final de cada ciclo e a saida do ensino bdsico, através da avaliagcdo sumativa
interna e externa;

c. Contribuir para melhorar a qualidade do sistema educativo, possibilitando a
tomada de decisdes para o seu aperfeicoamento e promovendo uma maior
confianca social no seufuncionamento.
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Artigo 59.° - Critérios de avaliagdo

A direcdo pedagdgica, de acordo com as orientacdes curriculares vigentes
define os critérios de avaliacdo para os alunos;

No inicio de cada ano letivo, ser@o entregues aos pais € encarregados de
educacdo os critérios de avaliagcdo dos alunos;

Artigo 60.° - Intervenientes no processo de avaliagao

No processo de avaliacdo dos alunos da Pré-escolar intervém:
a. O educador titular do grupo;
b. As criancas;

c. A equipa (outros docentes, auxiliares, outros técnicos ou agentes
educativos);

d. Os encarregados de educacdo;
e. Os docentes de educacdo especial;
f. A direcdo pedagdgica;
No processo de avaliacdo dos alunos do 1.° Ciclo do ensino bdsico intervém:

a. O professor titular de turma;

b. O aluno;
c. O Conselho de docentes;
d. A direcdo pedagodgica;

®

O encarregado de educacdo;
O docente de educacdo especial e outros profissionais que acompanhem

-

o desenvolvimento do processo educativo do aluno;
A avaliacdo é da responsabilidade dos professores/educadores, dos 6rgdos de

direcdo da escolag;

Artigo 61.° - Papel do Encarregado de Educag¢ao na avaliagao do aluno

O colégio deve assegurar e solicitar a participacdo do encarregado de
educacdo no processo de avaliacdo das aprendizagens;

O encarregado de educacdo tem o direito e o dever de acompanhar
continuamente o processo avaliativo do seu educando, bem como solicitar ou
prestar todos os esclarecimentos necessdrios ao professor titular turma e/ou a
direcdo pedagdgica no sentido de o aluno ser atempadamente apoiado;

A participacdo de cada encarregado de educacdo no processo de avaliacdo
do seu educando concretiza-se nomeadamente:
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a. Tomando conhecimento dos processos de organizacdo e desenvolvimento
das aprendizagens e dos critérios de avaliacdo aplicados;

b. Solicitando ou fornecendo ao professor titular de turma as informagdes que
considere Uteis para uma melhor orientacdo do seu educando;

c. Participando nas reunides com pais que o colégio promove entre
encarregados de educacdo e todos os professores, ou por solicitacdo do
educador/professor titular turma;

d. Em relacdo a avaliacdo final do ano escolar, dando parecer sobre uma
possivel retencdo do seu educando.

4. Serdo readlizados atendimentos individualizados, quer sejam solicitados pelo
educador/professor titular turma, quer pelo encarregado de educacdo, na
tentativa de superar dificuldades no processo ensino/aprendizagem.

Artigo 62.° - Momentos de avaliagdo na Educagado Pré-escolar e 1.° ciclo do ensino
bdasico

1. Os tempos dedicados a avaliacdo na educacdo pré-escolar sdo coincidentes
com os periodos de avaliagcdo estipulados para o primeiro ciclo, por forma a
permitir a arficulacdo entre estasvaléncias e tem como objetivo a passagem de
informacdo integrada sobre as aprendizagens e os progressos realizados por cada
crianca, a sequencialidade e a confinuidade educativas, promotoras da
articulagcdo curricular;

2. No final de cada periodo dever-se-a assegurar:
a. aavaliagcdo do Plano Anual de Atividades;
b. a avaliacdo do Plano Pedagodgico Individual (caso exista);
c¢. aavaliacdo das aprendizagens das criancas;

d. ainformacdo descritiva aos encarregados de educacdo sobre as
aprendizagens e 0s progressos de cada crianca;

3. No periodo de encerramento do ano letivo dever-se-a assegurar:

a. A articulacdo entre a educacdo pré-escolar e o 1.° ciclo do ensino bdsico
relativamente aos processos individuais das criancas que transitam para o
primeiro ano de escolaridade;

b. A preparacdo do ano letfivo seguinte.
CAPITULO VIII - Avaliacdo na Educacgdo Pré-Escolar

Artigo 63.° - Avaliagdo dos alunos da Educagdo Pré-Escolar

1. A avaliacdo na Educacdo Pré-Escolar assume uma dimensdo marcadamente
formativa, desenvolvendo-se num processo continuo e interpretativo que procura
tornar a crianca protagonista da sua aprendizagem, de modo que vd tomando
consciéncia do que ja conseguiu, das dificuldades que vai tendo e ultrapassando;
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2. A avdliacdo na Educacdo Pré-Escolar, tem em conta os principios, procedimentos e
praticas organizativas/pedagodgicas definidos nas Orientacdes Curriculares para a
Educacdo Pré-Escolar homologadas pelo Despacho n.° 9180/2016.

CAPITULO IX - Avaliacdo das aprendizagens no 1.° ciclo do ensino bdsico

Artigo 64.° - Avaliagdo das aprendizagens no 1.° ciclo do ensino bdsico

1. A avdliacdo interna das aprendizagens, da responsabilidade dos professores e dos
oérgdos de gestdo pedagdgica da escola, compreende as seguintes modalidades de
avaliagcdo:

Avaliagdo Diagnéstica - responde & necessidade de obtencdo de elementos para a
fundamentacdo do processo de ensino e de aprendizagem e visa a facilitacdo da
integracdo escolar e a orientacdo escolar e vocacional.

No desenvolvimento da avaliacdo diagndstica dever ser valorizada a intervencdo de
docentes das vdrias dreas disciplinares e recolhidas e mobilizadas informagcdes que
permitam a definicdo de planos diddticos e de adocdo de estratégias adequadas as
necessidades especificas dos alunos.

Avadliagao Formativa - intfegra o processo de ensino e de aprendizagem
fundamentando o seu desenvolvimento. Os procedimentos a adotar no dmbito desta
modalidade de avaliacdo devem privilegiar:

a. A regulacdo do ensino e das aprendizagens, através da recolha de
informacdo que permita conhecer a forma como se ensina e como se aprende,
fundamentando a adocdo e o ajustamento de medidas e estratégias
pedagdgicas.

b. O cardater continuo e sistematico dos processos avaliativos e a sua adaptacdo
aos contextos em que ocorrem;

c. A diversidade das formas de recolha de informagdo, através da utilizacdo de
diferentes técnicas e instrumentos de avaliacdo, adequando-os as finalidades
que lhes presidem.

Avadliagao sumativa: realizar-se-& no final de cada periodo letivo, tendo em conta quer
a informacdo recolhida na avaliacdo formativa, quer todo o processo
ensino/aprendizagem, visando um juizo globalizante sobre as aprendizagens realizadas.

A avaliagcdo sumativa inferna destina-se a:

A. Informar o aluno e o seu encarregado de educacdo sobre o desenvolvimento da
aprendizagem definida para cada disciplina;

B. Tomar decisdes sobre o percurso escolar do aluno: a transicdo ou ndo transicéo no
final de cada ano letivo; a aprovacdo ou ndo aprovacdo no final de cada ciclo;
renovacdo da matricula certificacdo das aprendizagens.
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A entrega da informacdo trimestral ao Encarregado de Educacdo € pessoal e
infransmissivel.

Na avaliacdo do 2.° periodo, os encarregados de educacgdo serdo alertados, por
escrito, para um possivel risco de retencdo no final do ano letivo.

2. A avadliagcdo externa das aprendizagens, nos alunos do 1.° ciclo do ensino bdsico, da
responsabilidade dos servicos ou organismos do Ministério da Educacdo,
compreende a realizacdo de provas de afericdo no 2.° ano de escolaridade.

3. As provas de afericdo sdo de aplicacdo universal e de realizacdo obrigatdria por
todos os alunos do 2.° ano de escolaridade, mas ndo integram a avaliacdo interna,
pelo que os seus resultados ndo sdo considerados na classificacdo final da disciplina.

4, Qs critérios de avaliacdo encontram-se definidos no anexo Il a este Regulamento

Artigo 65.° - Formalizagdo da avaliagdo sumativa interna no 1.° ciclo do Ensino Bdsico

1. A avadliacdo sumativa interna é da responsabilidade do professor titular de turma e
compete-lhe coordenar o processo de tomada de decisdes relativas & avaliacdo
sumativa interna e garantir tanto a sua natureza globalizante como o respeito pelos
critérios de avaliacdo.

2. Ainformacdo resultante da avaliacdo sumativa materializa-se na atribuicdo de uma
mencdo qualitativa de Muito Bom, Bom, Suficiente e Insuficiente, em todas as
disciplinas sendo acompanhada de uma apreciacdo descritiva sobre a evolucdo
das aprendizagens do aluno com inclusdo de dreas a melhorar ou a consolidar,
sempre que aplicavel, escrever na ficha de registo de avaliacdo.

Artigo 66.° - Efeitos da avaliagao sumativa

1. A avaliacdo sumativa déd origem a uma tomada de decisdo sobre a progressdo ou a
retencdo do aluno, expressa através das mencoes, respetivamente, Transitou ou Ndo
Transitou, no final de cada ano, e Aprovado ou Ndo Aprovado, no final de cada ciclo.

2. As decisdes de transicGo e de progressdo do aluno para o ano de escolaridade
seguinte e para o ciclo subsequente revestem cardter pedagdgico e sdo tomadas
sempre que o professor titular de turma, no 1.° ciclo considere:

a. No ano terminal de ciclo, que o aluno adquiriu os conhecimentos e desenvolveu
as capacidades necessdrias para progredir com sucesso 0s seus estudos no ciclo
subsequente;

b. Nos anos ndo terminais de ciclo, que o aluno demonstra ter adquirido os
conhecimentos e desenvolvido as capacidades essenciais para transitar para o
ano de escolaridade seguinte;

3. A decisdo de retencdo, considerada como medida excecional, sé pode ser tomada
apds um acompanhamento pedagdgico do aluno, em que foram tracadas e
aplicadas medidas de apoio face as dificuldades detetadas.

se estiver numa das seguintes condicoes:

a. Tiver obtido mencdo inferior a satisfaz nas disciplinas de Portugués ou PLNM
ou PL2 e de Matemdtica.
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b. Tiver obtido mencdo inferior a satisfaz nas disciplinas de Portugués ou '
Matemdtica e, cumulativamente, mencdo ndo satisfaz em duas das
restantes disciplinas.

4. No final de cada um dos ciclos do ensino bdsico, apds formalizacdo da avaliacdo
sumativa, o aluno ndo progride e obtém a mencdo de Ndo Aprovado

5. No 1.° ano de escolaridade ndo hd lugar a retencdo, exceto se tiver sido
ultrapassado o limite de faltas e, apds cumpridos os procedimentos previstos neste
regulamento interno, o professor titular da turma em articulacdo com o conselho de
docentes, decida pela retencdo do aluno.

6. Um aluno retido nos 1.°, 2.° ou 3.° anos de escolaridade pode integrar a turma a que
pertencia por decisdo da direcdo pedagdgica do colégio, sob proposta do
professor titular de turma.

7. Aretencdo implica a repeticdo de todas as componentes do curriculo do respetivo
ano de escolaridade.

Artigo 67.° - Situagoes de retengdo

De acordo com a legislacdo e tendo em consideracdo a avaliagcdo continua, devem ser
considerados os seguintes itens:

1. Andlise em conselho de docentes das situacoes suscetiveis de retencdo;

2. Registo em ata no final do 2.° periodo dos nomes dos alunos que se enconfram na
situacdo anterior;

3. Tomada de conhecimento dos encarregados de educacdo da possivel retencdo
através da ficha de informacdo trimestral do 2.° periodo;

4, Os docentes, a meio do 3.° periodo, voltam a fazer o ponto de situacdo
relativamente a cada aluno e, mantendo-se este em situacdo de possivel retencdo,
comunicar-se-a por escrito ao encarregado de educacdo este facto. Deve o
encarregado de educacdo do aluno em causa, assind-lo e devolvé-lo;

Porém, hd a considerar os pontfos seguintes:

a. Em caso do encarregado de educacdo faltar a este procedimento, o colégio
deverd enviar pelo correio com aviso de rececdo esta mesma informacdo,
ficando o duplicado no colégio. Neste caso o encarregado de educacdo deve
devolver o impresso assinado no prazo de cinco dias Uteis;

b. Se o encarregado de educacdo ignorar esta informacdo, o colégio interpretard
estaatitude como consentimento a decisdo do colégio;

c. Se o aluno continuar a ndo progredir nas aprendizagens, serd sujeito a retencdo
tendo o docente de elaborar um relatério analitico que identifique as
aprendizagens ndo realizadas pelo aluno.

Artigo 68.° - Reapreciagdo dos Resultados da Avaliagao

1. As decisdes decorrentes da avaliacdo das aprendizagens de um aluno no 3.° periodo
de um ano letivo podem ser objeto de um pedido de revisdo, dirigido pelo respetivo
encarregado de educacdo ao diretor da escola no prazo de trés dias Uteis a contar da
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data de entrega das fichas de registo de avaliacdo no 1.° ciclo.

2. Os pedidos de revisdo a que se refere o nUmero anterior sdo apresentados em
requerimento devidamente fundamentado em razdes de ordem técnica, pedagdgica
ou legal, dirigido ao diretor da escola, devendo ser acompanhado dos documentos
perfinentes para a fundamentacdo.

3. Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no n.° 1 do presente
artigo, bem como os que ndo estiverem fundamentados, sdo liminarmente indeferidos.

4, No caso do 1.° ciclo, o diretor da escola convoca, nos cinco dias Uteis apds a aceitacdo
do requerimento, uma reunido com o professor titular de turma para apreciagcdo do
pedido de revisdo, podendo confirmar ou modificar a avaliacdo inicial, elaborando um
relatério pormenorizado.

5. Na apreciacdo do pedido de revisdo a que se refere o nUmero anterior, pode ser ouvido
o conselho de docentes.

6. Sempre que o conselho de furma mantenha a sua deliberacdo, o processo aberto pelo
pedido de revisdo pode ser enviado pelo diretor da escola ao conselho pedagdgico
para emissdo de parecer prévio a decisdo final.

7. Da decisdo do diretor e respetiva fundamentacdo é dado conhecimento o
encarregado de educacdo, através de cartaregistada com aviso de rececdo, no prazo
mdximo de 30 dias Uteis, contados a partir da data da rececdo do pedido de revisdo.

8. O encarregado de educacdo pode ainda, se assim o entender, no prazo de cinco dias
Uteis apds a data de rececdo da resposta ao pedido de revisdo, interpor recurso
hierdrquico para o servico competente do Ministério da Educacdo, quando o mesmo
for baseado em vicio de forma existente no processo.

9. Da decisdo do recurso hierarquico ndo cabe qualquer outra forma de impugnacdo

administrativa

Artigo 69.° - Processo Individual do Aluno

1. Nos processos individuais dos alunos do Pré-escolar e do 1.° ciclo devem constar:

a. Elementos fundamentais de identificacdo do aluno;

b. Ficha de inscricdo;

c. Registos de avaliacdo;

d. Relatérios médicos e/ou avaliacdo psicoldgica, quando existam;

]

Planos de Acompanhamento Pedagdgico, quando existam;

f. Programas educativos individuais e os relatérios circunstanciados, no caso de o
aluno ser abrangido pelo Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, incluindo
quando aplicdvel, o curriculo especifico individual definido no artigo 21.° daquele
Decreto-Lei.

g. Registos e produtos mais significativos do trabalho do aluno e que documentem
O seu percurso escolar;

h. Autoavaliacdo do aluno;

i. Outros elementos considerados relevantes para a evolucdo e formacdo do aluno,
como por exemplo o caderno didrio.

2. O percurso escolar do aluno deve serdocumentado de forma sistemdtica no seu
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processo individual.

3. O processo individual do aluno é da responsabilidade do professor/educador titular da
turma e acompanha o aluno ao longo de todo o seu percurso escolar, sendo devolvido
ao0s pais ou encarregado de educacdo ou, se maior de idade, ao aluno, no termo da
escolaridade obrigatdéria, ou, ndo se verificando interrupcdo no prosseguimento de
estudos, aquando da conclusdo do ensino secunddrio;

4. SGoregistadas no processo individual do aluno as informacdes relevantes do seu percurso
educativo, designadamente as relativas a comportamentos meritérios e a medidas
disciplinares sancionatdérias aplicadas e seus efeitos.

5. Todos os intervenientes no processo de aprendizagem, poderdo ter acesso ao processo
individual do aluno, desde que o solicitem e fundamentem por escrito d Direcdo
Pedagdgica do Colégio. A sua consulta é feita no colégio no hordrio a definir entre @
Direcdo Pedagdgica e a familia, visto que o mesmo ndo pode sair do estabelecimento
de ensino;

6. As informacodes contidas no processo individual do aluno referentes a matéria disciplinar
e de natfureza pessoal e familiar sGo estritamente confidenciais, encontrando-se
vinculados ao dever de sigilo todos os membros da comunidade educativa que a elas
tenham acesso.

Artigo 70.° - Outros instrumentos de registo dos alunos do 1.° ciclo do ensino bdsico

1. Constituem instrumentos de registo de cada aluno:
a. Oregisto biogrdfico;
b. A ficha de inscricdo;
c. Osregistos de avaliacdo;

2. Oregisto biografico contém os elementos relativos a assiduidade e aproveitamento do
aluno, cabendo & escola a sua organizacdo, conservacdo e gestdo;

3. Aficha de inscricdo contém as informacdes do encarregado de educacdo, bem como
outros elementos relevantes para a comunicacdo entre a escola e 0s pais ou
encarregados de educacdo;

4, Os registos de avaliacdo contém, de forma sumdria, os elementos relativos ao
desenvolvimento dos conhecimentos, capacidades e atitudes do aluno e sdo entregues
no final de cada momento de avaliacdo, designadamente, no final de cada periodo
escolar, aos pais ou ao encarregado de educacdo pelo professor titular de furma, no 1.°
ciclo, ou pelo diretor de turma, nos restantes casos;

5. A pedido do interessado, os registos de avaliacdo, serdo ainda entregues ao progenitor
que ndo resida com o aluno menor de idade;

CAPITULO X- Aulas

Artigo 71.° - Aulas

1. O professor/educador serd o responsdvel pela manutencdo da limpeza, da arrumacdo
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e da ordem na sala, bem como pelo cumprimento das normas de funcionamento e de
conduta em vigor.

2. O professor/educador deverd comunicar qualquer anomalia verificada na sala ou no
seu mobilidrio e equipamento.

Artigo 72.° - Aulas no exterior do recinto da escola
A realizacdo de aulas no exterior do recinto da escola carece de autorizagcdo da Direcdo.

Artigo 73.° - Outros servigos de apoio as criangas e aos pais

1. A Direcdo, pode criar outros servicos lUdicos ou educativos de apoio ds criancas
(internas ou externas ao colégio).

2. A criacdo e funcionamento destes servicos lUdicos ou educativos, devem funcionar de
acordo com um regulamento especifico aprovado pela Direcdo, que deverd ser dado
a conhecer e estar consultdvel por todas as partes interessadas.

CAPITULO XI — DISPOSICOES FINAIS

Artigo 74° - Avadliagdo
1- O Projeto Educativo do Estabelecimento e o Plano Anual de Afividades serdo objeto de
avaliacdo, a determinar pelos Técnicos da Instituicdo e aprovados pela Direcdo do Colégio
Mundo das Descobertas.

Artigo 75° - Aspetos de Ordem Geral
1. O desrespeito pelas normas deste Regulamento poderd levar a suspensdo da crianga;
2. A Instituicdo fica naincumbéncia de alertar a Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens
sempre que seja detetado uma situacdo de negligéncia ou maus-fratos nas criancas.

Artigo 76° - Omissoes
Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo em tempo oportuno, de acordo com as suas
competéncias e sem prejuizo da legislacdo em vigor.

Artigo 77° - Vigéncia do Regulamento Interno
As normas constantes no presente Regulamento entram em vigor no dia 1 de Setembro de
2018, devendo ser revistas sempre que superiormente se considere oportuno.
Artigo 78° - Aprovagao
Aprovado em reunido de direcdo do dia 1 de junho de 2018.
A Direcdo,

Anexos ao Regulamento Interno
Normas regulamentares

Para conhecimento dos interessados, publicam-se algumas disposicdes que devem ser
considerados como normas regulamentares e acatadas, pois constituem as bases do
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contrato que implicitamente, se firma entre a Direcdo do Colégio Mundo das Descobertas e
os Encarregados de Educacdo, pelo facto de os alunos se matricularem e frequentarem este
estabelecimento de ensino:

a)

f)
g

1)O contrato anual, no Colégio Mundo das Descobertas, corresponde:

Para o Ensino Pré-escolar, uma primeira prestacdo Inscricdo/Matricula, seguida de
doze prestacdes mensais (propina de frequéncia) com inicio em 1 de setembro e fim
de 31 de agosto.

A esta anuidade junta-se o seguro escolar e o material escolar a ser cobrado no ato
dainscricdo.

Os meses sdo pagos por inteiro, quer o aluno frequente o Colégio Mundo das
Descobertas ou ndo. Salvo algumas excecdes no caso de doenca e bem
fundamentadas com relatdrio médico.

Sendo dois irmd&os, tem uma reducdo de 15% na mensalidade mais baixa, quando sdo
mais de dois irmdos o desconto serd de 20%, na mensalidade na mensalidade mais
baixa.

O pagamento das mensalidades e servicos é feito sempre adiantadamente, até ao dia
8 do respetivo més. Os atrasos, no pagamento, terdo as seguintes penalidades:

o

- Pagamento no més seguinte:10% de agravamento; Pagamento no 2° més seguinte:20%

de agravamento; A partir do 3 més, o aluno fica suspenso da atividade letiva e o
pagamento sujeito a envio para situacoes de contencioso.

O valor pago pela inscricdo/ matricula ndo é sujeito a devolucdo.

Qualquer anulacdo de frequéncia, transferéncia ou desisténcia de quaisquer servicos
prestados, terd de ser comunicada, por escrito, & Secretaria do Colégio Mundo das
Descobertas, impreterivelmente, até ao dia 20 do més, a fim de ndo |lhe ser debitada,
no més seguinte, a mensalidade e servicos prestados.

Anexo as Normas Regulamentares

v' Precdario disponivel na Secretaria Colégio Mundo das Descobertas

v' Descontos por pagamentos antecipados:
- Anuidade paga até 31 de agosto......... 2.5% sobre o valor referente d mensalidade.
-Anuidade paga a partir de 1 de setembro...1% sobre o valor referente & mensalidade.

v Formas de pagamento
- Na Secretaria do Colégio Mundo das Descobertas, em cheque ou dinheiro.
- Por transferéncia bancdaria ou interbancdria.
-Depdsito na conta do Colégio Mundo das Descobertas em agéncia do Millenium BCP

ou BPI.

Dados pra a transferéncia bancdria ou depdsito em conta:

- Maria, Tavares & Soares- Ensino, Lda.

- IBAN. PT50 0033 0000 4550 1296 5080 5 — Millenium BCP

- IBAN PT50 0010 0000 6128 8360 0013 9 - Banco BPI

- Recomenda-se que identifique, sempre, a transferéncia ou o depdsito em conta que deverd
ser feito com o nome do aluno.
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Prestacao de Servico

O Colégio Mundo das Descobertas assegura a prestacdo dos seguintes servicos

incluidos na mensalidade:

o Pré-escolar:

1)Projeto Educativo do Colégio Mundo das Descobertas;

2)Projetos de enriquecimento curricular do Colégio Mundo das Descobertas;
3)Cumprimento do Plano Anual;

4)Alimentacdo;

5)Complemento Curricular sdo asseguradas as seguintes aulas, por professores

e empresas que prestam estes servicos:

e Empresa Mad Science - aulas experimentais de acordo com a faixa

etdria- 1x por semana 45minutos
e Empresa InventoMusical — aulas de Musica 1x por semana 45minutos

e Professora de Inglés — aula de inglés 1x por semana 45minutos
O Colégio Mundo das Descobertas ainda assegura os seguintes servicos ndo incluidos

na mensalidade (servicos facultativos)

Extracurriculares — Taekwondo /Yoga/Ballet/Hip Hop/Gindstica Infantil

o Primeiro Ciclo:

1)Projeto Educativo do Colégio Mundo das Descobertas;
2)Projetos de enriquecimento curricular do Colégio Mundo das Descobertas;
3)Cumprimento do Plano Anual;

4)Alimentacdo;
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5)Complemento Curricular sdo asseguradas as aulas seguintes, por professores

e empresas que prestam estes servicos:
e Empresa Mad Science - aulas experimentais de acordo com a faixa
etdria- 1x por semana 45minutos
e Empresa InventoMusical — aulas de MUsica 1x por semana 45minutos

e Professora de Inglés — aula de inglés 5h por semana.

O Colégio Mundo das Descobertas ainda assegura os seguintes servicos ndo incluidos
na mensalidade (servicos facultativos)

Extracurriculares — Taekwondo /Yoga/Ballet/Hip Hop/Gindstica Infantil

o SALA DE ESTUDO:

1)Assegura o Apoio Escolar, Atividades ludicas e Diversificadas;

2) Assegura algumas atividades do Plano Anual como por ex: realizam
atividades relacionadas com as estacdes do ano, concretizam a prenda do dia
da mde, dia do pai, prenda de natal e participam nas festividades do Colégio
(festa de Halloween, festa de Natal, festa de Carnaval, festa do Dia da Amizade,
festa do Dia Mundial da Crianca e festa de Final de Ano);

3)Lanche ou reforco da manhd de acordo com os turnos;
O Colégio Mundo das Descobertas ainda assegura os seguintes servicos ndo incluidos

na mensalidade (servicos facultativos)

Extracurriculares — Taekwondo /Yoga/Ballet/Hip Hop/Gindstica Infantfil
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ANEXO II
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Anexo Il ao Regulamento Interno
Critérios de avaliagdo para o 1.° ciclo

revisto em 1 SETEMBRO 2022

Avadliagdo das aprendizagens

De acordo com a legislacdo em vigor, a avaliacdo € um elemento integrante e
regulador de todo o processo de ensino aprendizagem.
A avaliacdo:
e Visa promover o sucesso educativo de todos os alunos, fornecendo-lhes
pistas para melhorarem o seu desempenho;
e Deve revestir-se de cardcter positivo, sublinhando os aspetos de
aprendizagem a melhorar, valorizando o que o aluno sabe e é capaz de
fazer;

e Deve atender aos diferentes ritmos de desenvolvimento e progressdo de
cada aluno;

e Deve ser partiihada por todos os elementos da comunidade educativa:
professores, alunos e encarregados de educacdo;
e Deve ser alvo de um processo tfransparente, nomeadamente através da

clarificacdo e explicitacdo dos critérios adotados.

Tendo por referéncia o Perfil do Aluno a Saida da Escolaridade Obrigatdria, o
disposto nos Decretos-Lei n.° 55/2018 e n.° 54/2018 de 6 de julho e de acordo com
os documentos curriculares em vigor enuncia-se o seguinte perfil de aprendizagem

para os alunos do 1.° ciclo do ensino bdsico:
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Desenvolvimento da linguagem oral e a iniciagcdo e progressivo dominio da

leitura e da escrita da lingua materna;

Aquisicdo e compreensdo oral e escrita de Iéxico Inglés;

Nocoes essenciais da aritmética e do cdilculo, do meio fisico e social e das

expressoes pldstica, dramdatica, musical e motorag;
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Modalidades de avaliagdao

A avaliacdo interna das aprendizagens € da responsabilidade dos
professores e dos 6rgdos de gestdo pedagdgica da escola e compreende

as seguintes modalidades de avaliacdo:

Avdliagdo Diagnéstica - responde 4 necessidade de obtencdo de
elementos para a fundamentacdo do processo de ensino e de
aprendizagem e visa a facilitacdo da integracdo escolar e a orientacdo

escolar e vocacional.

No desenvolvimento da avaliagcdo diagndstica deve ser valorizada a
intfervencdo de docentes das vdrias dreas disciplinares, recolhidas e
mobilizadas informacdes que permitam a definicdo de planos diddticos e
de adocdo de estratégias adequadas as necessidades especificas dos

alunos.

Avaliacao Formativa - integra o processo de ensino e de aprendizagem
fundamentando o seu desenvolvimento. Os procedimentos a adotar no

admbito desta modalidade de avaliacdo devem privilegiar:

a. A regulacdo do ensino e das aprendizagens, afravés da recolha
de informacdo que permita conhecer a forma como se ensina e
como se aprende, fundamentando a adocdo e o gjustamento de

medidas e estratégias pedagogicas.

b. O cardter continuo e sistemdtico dos processos avaliativos e a sua

adaptacdo aos contextos em que ocorrem;

c. A diversidade das formas de recolha de informacdo, através da
utilizacdo de diferentes técnicas e instrumentos de avaliacdo,

adequando-os as finalidades que Ihes presidem.
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Avdliagdo sumativa - realizar-se-& no final de cada periodo letivo, tendo
em conta quer a informac¢do recolhida na avaliacdo formativa, quer todo
O processo ensino/aprendizagem, visando um juizo globalizante sobre as

aprendizagens realizadas.

A avaliacdo sumativa interna destina-se a:

a. Informar o aluno e o seu encarregado de educacdo sobre o
desenvolvimento da aprendizagem definida para cada discipling;

b. Tomar decisdes sobre o percurso escolar do aluno: a fransicdo
ou ndo transicdo no final de cada ano letivo; a aprovacdo ou
ndo aprovacdo no final de cada ciclo; renovacdo da matricula

e certificacdo das aprendizagens.

Expressao da avaliagdao sumativa

No 1.° ciclo do ensino bdsico, a informacdo resultante da avaliacdo
sumativa materializa-se na atribuicGdo de uma mencdo qualitativa de
Muito Bom, Bom, Satisfaz, Nao satisfaz e Fraco, em todas as disciplinas,
sendo acompanhada de uma apreciacdo descritiva sobre a evolucdo
das aprendizagens do aluno com inclusdo de dreas a melhorar ou a
consolidar, sempre que aplicavel, a inscrever na ficha de registo de

avaliacdo.

Escala de Avadliagado
Menc¢ao Percentagens
qualitativa
Fraco 0a 19%

Ndo satisfaz 20 a 49%
Satisfaz 50 a 69%
Bom 70 a 89%
Muito Bom 20 a 100%

A ficha de registo de avaliacdo, que reune as informacdes sobre as
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aprendizagens no final de cada periodo letivo, deve ser entregue aos
encarregados de educacdo presencialmente ou via correio eletronico por
forma a garantir a partiha de informacdo e o acompanhamento do

aluno.

Para a avaliacdo de cada aluno(a) ird considerar-se os seguintes
dominios:

DOMINIO SOCIO AFETIVO

No dominio Sécio Afetivo, serd observado se o(a) aluno(a):
-revela interesse e motivacdo perante as aprendizagens;

- coopera e inferage com os outros de forma positiva;

- em situacdoes de conflito consegue superd-las de forma harmoniosa;
-respeita as regras de todos os espacos;

- é pontual e assiduo;

- consegue avaliar-se a si e aos outros;

- participa com entusiasmo nas atividades promovidas;

- participa por iniciativa e/ou quando é solicitado;

- participa e demonstra interesse em atividades coletfivas do colégio;
- participa e demonstra interesse em visitas de estudo;

-realiza as atividades de sala de aula;

-realiza as atividades que |he sdo propostas de forma autbnoma.

DOMINIO DAS APRENDIZAGENS

No dominio das aprendizagens ter-se-& em conta os conhecimentos
adquiridos nas disciplinas de Portugués, Matemdtica, Estudo do Meio,

Expressdes e Inglés.

Serd avaliada a assimilacdo/aquisicdo e compreensdo dos diversos

conteudos programaticos trabalhados, de acordo com cada disciplina,
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nomeadamente:

Compreensdo, interpretacdo e aquisicGdo de conhecimentos (testes,
tfrabalhos individuais e de

grupo, relatérios de atividades prdaticas...);

Aplicacdo dos conhecimentos adquiridos nas diferentes disciplinas:
utilizar os saberes cientificos e tecnoldgicos, para compreender a
realidade natural, sociocultural e abordar situacdes do quotidiano;
Progressdo na aprendizagem;

Competéncia na lingua materna: expressdo e compreensdo oral e
escrita, comunicacdo, interpretacdo, aplicacdo das regras do
conhecimento explicito da lingua;

Competéncia matemdatica: dominio das técnicas de cdlculo (mental e
de operacodes); analisar/interpretar enunciados, imagens, graficos;
capacidade para raciocinar matematicamente, formulando e
testando conjeturas, explicando processos e ideias e justificando

resulfados;

O professor poderd utilizar diferentes instrumentos de avaliacdo,

atendendo a sua atuacdo e a natureza das aprendizagens. Assim,

destacam-se os seguintes:

Observacdo direta do grau de envolvimento dos alunos nas dreas
curriculares (disciplinares e ndo disciplinares);
Registo da sua progressdo ou do refrocesso;

Grelhas de autoavaliacdo;
Qualguer producdo dos alunos (ficheiros, producdo nos cadernos

didrios, frabalhos de projeto, etc).

A nomenclatura de avaliacdo qualitativa referida anteriormente serd a

utilizada em todos os instrumentos de avaliacdo em que haja lugar

classificacdo.
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Ensino a Distancia

Atendendo as orientacdes para organizacdo do presente ano letivo,
emitidas pela Direcdo Geral de Educacdo e Estabelecimentos Escolares,
decorrem as seguintes definicbes que enunciam possiveis cendrios no
dmbito da situacdo que atualmente se vive relativamente & doenca
Covid19.

Regime presencial: aguele em que o processo de ensino aprendizagem &
desenvolvido num contexto em que alunos e docentes estdo em contacto

direto, encontrando-se fisicamente no mesmo local.

Regime misto: aquele em que o processo de ensino aprendizagem
combina atividades presenciais com sessdes sincronas e com trabalho

autdnomo.

Regime nado presencial: aquele em que o processo de ensino e
aprendizagem ocorre em ambiente virtual, com separacdo fisica entre os

intervenientes, designadamente docentes e alunos.

Entenda-se por:

Trabalho auténomo, aquele que € definido pelo professor e realizado pelo

aluno sem a presenca e intfervencdo do professor.

Sessdo assincrona, aguela que é desenvolvida em tempo ndo real, em que
os alunos trabalham autonomamente, acedendo a recursos educativos e
formativos e a outros materiqis curriculares disponibilizados numa
plataforma de aprendizagem online, bem como ferramentas de
comunicacdo que lhes permitem estabelecer interacdo com os seus pares

e docentes, em torno das temdticas de estudo.

Sessdo sincrona, aquela que é desenvolvida em tempo real e que permite

aos alunos interagirem online com os seus professores e com os seus pares
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para participar nas atividades letivas, esclarecerem duividas ou questoes

ou apresentarem trabalhos.

CRITERIOS DE AVALIACAO EM CASO DE ENSINO
A DISTANCIA

A avaliacdo dos alunos atende ao conhecimento que o professor tem do
trabalho desenvolvido por cada aluno e d modalidade de Ensino d
DistGncia. Os seguintes critérios de avaliacdo aplicam-se a todas as dreas

disciplinares do 1.° ciclo do Ensino Bdsico.

SESSOES ASSINCRONAS:
Os trabalhos e planos semanais sdo enviados pela plataforma Edmodo. A
plataforma da Escola Virtual serd igualmente um recurso para o envio de
tarefas.

A avaliacdo (apreciacdo global) dos trabalhos terd em conta os seguintes
pardmetros:

e Cumpriu a tarefa apresentando os trabalhos completos;
e Respeitou a data de envio;

e Organizou com aspeto cuidado e letralegivel;

e Esforcou-se para as tarefas estarem corretas;

e Corrigiu as tarefas, caso a professora tenha dado indicacdo para
corrigir.

SESSOES SINCRONAS:
Nas sessoes sincronas ter-se-&d em linha de conta a assiduidade,

pontualidade, participacdo e atitude dos alunos.

E fundamental que os Encarregados de Educacdo criem e vigiem o
ambiente de trabalho do seu educando e estabelecam um hordrio em

casa para estudo e realizacdo dos tfrabalhos de casa.

A direcdo
Pedagodgica do 1.°
ciclo
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ANEXOIII

e Suporte fisico dos decretos lei referentes ao 1° ciclo do ensino bdsico.
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